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l.
Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok Materskej $koly Thiliska 2, 831 06 Bratislava je vypracovany
v zmysle zdkona Ministerstva Skolstva SR ¢. 245/2008 Z .z. 0 vychove a vzdelavani (Skolsky
zékon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,»Skolsky zakon), vyhlasky Ministerstva skolstva SR ¢. 308/2009 Z.z. o materskych $kolach,
ktora meni vyhlasku Ministerstva Skolstva SR €. 306/2008 Z.z. o materskych skolach (d’alej
len vyhlaska o MS ), vyhlasky Ministerstva §kolstva SR & 330/2009 Z.z. o zariadeni
Skolského stravovania. V pracovnopravnych vztahoch sa postupuje v zmysle Zakonnika
prace, Pracovného poriadku, zdkona ¢. 552/2003 o vykone vo verejnom zdujme v zneni
neskorSich predpisov, zdkona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore arozvoji verejného
zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave
v Skolstve a Skolskej samosprave a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov, s prihliadnutim na $pecifické podmienky tejto materskej $koly. Skolsky poriadok
je vypracovany v zmysle reSpektovania medzinarodnych dokumentov — Dohovoru o pravach
dietata, Listiny I'udskych prav.

2. Je zavizny pre vietkych zamestnancov materskej $koly (d’alej MS) a pre zakonnych
zastupcov deti, ktoré st rozhodnutim riaditel’ky prijaté do materskej skoly. Pre zamestnancov,
ktori vykonavaji prace na zaklade dohdd sa vzt'ahuje v rozsahu pracovnopravnych predpisov.

3. Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o:
- vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov,
- prevadzke a vnutornom rezime skoly, tak, aby sa zabezpecila plynula a kvalitna
vychova a vzdeldvanie deti,
- podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialnopatolockymi javmi, diskriminéaciou alebo nésilim,
- podmienkach nakladania s majetkom, ktory $kola spravuje.

4. Skolsky poriadok Materskej $koly Tbiliska 2, 831 06 Bratislava bol prerokovany so
zriad’'ovatel'om V Casti Casu prevadzky materskej Skoly, s pedagogickymi a prevadzkovymi
zamestnancami MS a ZSS, so zdkonnymi zastupcami na plenarnom zasadnuti Rodi¢ovského
zdruzenia a Radou $koly pri MS Thbilisk4 2 a zaroved bol aj schvéleny.

Skolsky poriadok bol prerokovany v pedagogickej rade dia: 04.08.2020
Skolsky poriadok bol prerokovany na zasadnuti Rodi¢ovského zdruzenia dia: 09.09.2020
Skolsky poriadok bude prerokovany v rade Skoly dia: 07.10.2020

Skolsky poriadok je platny od 09.09.2020
Riaditel’ka materskej Skoly
Mgr. Zuzana Kre¢merova Sallemova

Predseda Rady $koly pri MS
Silvia Kovacicova



1.
Clanok 1
Charakteristika materskej Skoly

Materska  $kola (d’alej len ,,MS*) poskytuje predprimarne vzdelavanie (ISCED 0)
detom predskolského veku, detom s odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou a dodato¢ne
odlozenou $kolskou dochadzkou. MS podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-
emocionalnej, intelektudlnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zrucnosti,
utvara predpoklady na dalSie vzdeldvanie. Pripravuje na Zivot v spolocnosti v stlade
s individualnymi a vekovymi osobitostami deti. Vychova a vzdelavanie v MS sa uskutoéiiuje
podla Skolského vzdeldvaciecho programu Dieta objavuje aspozniva svet, ktory je
vypracovany v stlade so Statnym vzdeldvacim programom pre predprimarne vzdelavanie
ISCED 0 aje zaviaznym pedagogickym dokumentom. Zdkonni zastupcovia deti su so
Skolskym vzdelavacim programom obozndmeni na plenarnej schodzi na zaciatku Skolského
roka a maju ho k dispozicii k nahliadnutiu na vyveske pri vstupe do vestibulu.

Zriad’ovatel: Mestska ¢ast’ Bratislava — Raca
Miestny irad Kubacova 21, 831 05 Bratislava 35

Pocet tried: 5
Forma vychovy a vzdelavania: celodenn4, po dohode so zakonnym zastupcom diet’at’a aj
poldenna.

Materska skola je umiestnend v ucelovej budove. Prizemie $koly tvori vstupna hala,
tri triedy s prislusnymi priestormi (umyvarne, WC, $atne, spalne), spolocenska miestnost,
miestnost’ s prisluSenstvom pre spravnych zamestnancov, Satia pre pedagogickych
zamestnancov, jedalen a kuchyna s prislusnymi priestormi, sklad uc¢ebnych pomocok.. Na
poschodi sa nachadzaju dve triedy s prislusnymi priestormi, zborovia, telocviéna, sklad TV
naradia, ucelové priestory pre personal a archiv Skoly. Vnutorné vybavenie zodpoveda
potrebam deti, triedy su svetlé, slne€né a priestranné. Pre pobyt vonku sluZi priestranna
zahrada, 4 kruhové pieskoviska, detské atrakcie (Smyklavka, preliezky, hojdacky,
prevazovacka, kolotoc, lezecka stena, lanové prvky).

Materskd Skola je Skola, ktora poskytuje predprimarne vzdeldvanie detom
premyslenou organizaciou planovanych ¢innosti zabezpeCuje celostny rozvoj osobnosti
dietat’a v sulade s jeho individudlnymi potrebami. Pri vychove a vzdeldvani je dominantna
hra. Zamestnanci materskej Skoly reSpektuju prava dietata, akceptuju poziadavky rodicov
V rdmci moZnosti.

V kazdej triede pracuju dve ucitel’ky podl'a planov VVP, ktoré vypracuvaji jeden,
resp. dva tyzdne vopred, aby zabezpecili jednotnost’ tukonov a postupov, ktoré si deti osvojuju.
Kazda trieda ma urceného triedneho ucitela, ktory zodpoveda za tUplnost’ a spravnost’
pedagogickej dokumentacie, dokumentacie tykajicej sa deti alebo triedy. Triedny ucitel
poskytuje zdkonnym zéstupcom pedagogické poradenstvo.



Clanok 2
Prevadzka materskej Skoly

MS je v prevadzke v pracovnych dioch: od 6,30 do 17,00 hod.
Pocas letnych mesiacov: 0d 6,30 do 16,00 hod.

MS, ktora je pravnickou osobou, riadi a za jej &innost zodpoveda riaditelka.
Riaditel’ku pocas jej nepritomnosti zastupuje zastupkyna riaditel’ky.

Riaditel’ka materskej Skoly: Mgr. Zuzana Kre¢merova Sallemova
Zastupkyna riaditel’ky: Viera Patkova

Konzulta¢né hodiny : denne od 11.00 do 12.00 hod.
po dohode s rodi¢mi na t. ¢. 02/4488 7660, 0911/225 145

Veduca zariadenia $kolského stravovania: Ivana Spilarova
Konzulta¢né hodiny : podl'a dohody s rodi¢mi

Harmonogram otvirania a zatvarania MS v priebehu dia:

6,30 MS otvéra: p. Marianna Doktorikova, Vpripade jej nepritomnosti
povereny zamestnanec MS
8,00 zatvéra: p. Marianna Doktorikova
11,45 otvara: p. Karin KriZanova, Anna Lukovicova
12,40  zatvara: p. Karin KriZanova, Anna Lukoviova
15,00 otvara p. Karin KriZanova
17,00  zatvara p. Anna Lukoyiéové) V pripade jej nepritomnosti povereny

zamestnanec MS

Skolsky poriadok je pre zakonnych zastupcov deti k dispozicii vo vchode do budovy
MS ana internetovej stranke $koly www.mstbiliska.sk. Zakonni zastupcovia, ktori sa s nim
neobozndmili na plenarnej schodzi RZ v septembri prislusného kalendarneho roka si ho
preéitaji a svojim podpisom, spravidla do 31.10. potvrdia, Ze so Skolskym poriadkom boli
oboznameni.

Prevadzku moZno obmedzit’ alebo prerusit’.

V case letnych mesiacov (jul, august) je prevadzka materskej Skoly prerusend najmenej
na tri tyzdne. V tomto obdobi sa vykonava dokladné &istenie priestorov MS, dezinfekcia
prostredia a hraciek, zamestnanci si Cerpaju dovolenku podl'a planu dovoleniek. PreruSenie
prevadzky materskej $koly oznami riaditel’ka MS oznamom, spravidla dva mesiace vopred.
V cCase viano¢nych prazdnin moze byt prevadzka prerusena so stthlasom zriad’ovatel’a. V ¢ase
prerusenia prevadzky mozu deti v nevyhnutnych pripadoch navstevovat’ ndhradnt matersk
Skolu, v ramci mestskej Casti, ktora zabezpe€uje vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ na zaklade
zakonnym zastupcom dietat’a podanej zaviznej prihlasky. Podanim zaviznej prihlasky sa
zakonny zastupca zavizuje uhradit’ poplatok za materski Skolu a za dany pocet dni



stravnii jednotku a réZiu. Prevadzka MS moéze byt dodasne prerusend aj zo zavaznych
dévodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti alebo mozu spdsobit’ zavazné Skody na
majetku (napr.: chripkova epidémia, havarie na vodovodnych rozvodoch, kureni, ...).
V obdobi prazdnin urenych Ministerstvom Skolstva v ,,Sprievodca Skolskym rokom
2020/2021 a v mimoriadnych situaciach v materskej Skole (napr. malovanie, havarijné
situdcie a pod.) deti rodicov na materskych (rodi¢ovskych) dovolenkach a nezamestnanych
rodic¢ov po vzdjomnej dohode S vedenim skoly prerusia dochddzku do materskej skoly.

Clanok 3
Organizacia materskej Skoly

MS sa &leni na triedy. Do triedy sa zarad’uju deti rovnakého veku alebo deti
rozdielneho veku s najvyssim po¢tom podl'a § 28 ods. 9 skolského zakona. Zarad’ovanie deti
do tried je v kompetencii riaditel’ky MS, ktora prihliada na opravnené poziadavky zakonnych
zastupcov (napr. dieta je emocionalne naviazané na ucitel’ku, iné dieta).

Ak su splnené poziadavky podl'a osobitého predpisu, najvyssi pocet deti v triede sa mdze
zvysit max. o tri deti §28 ods. 10, priCom musia byt dodrzané hygienické predpisy a d’alSie
podmienky.

Ak sa do triedy zaradi diet’a mladsSie ako tri roky, moze sa zohl'adnit’ najvyssi pocet deti
Vv triede o jedno diet’a podl'a § 28 ods. 11 zékona.

Najvyssi pocet deti v triede materskej Skoly podl'a § 28 ods. 9 zdkona:

l. 3-4r.= 20
. 4-5r.=21
. 5-6r.= 22
V. 3-6r.=21

V materskej Skole sa modze organizovat aj krizkova Cinnost. Krazkovl cinnost
zabezpecuju kmenovi ucitelia, vo vyucbe cudzieho jazyka a aktivit, na ktoré nemaju kmenovi
ucitelia odbornu spdsobilost’, ¢innost’ zabezpecuju aj cudzi lektori. Krizkova ¢innost’ sa
organizuje Vv popoludnajsich hodinach na zaklade informovaného sthlasu zakonného
zastupcu. Ponuka krazkov a ich organizacia vid’ priloha €. 3.

Clanok 4
Riadenie materskej Skoly

Matersku skolu riadi riaditel’ka. V €ase nepritomnosti riaditel’ky riadi materskt skolu jej
zastupkyna.

Riaditel’ka vytvara podmienky:
- na d’alSie vzdelavanie pedagogickych zamestnancov,
- na pravidelnti dochadzku dietat’a do materskej skoly.

Riaditel’ka MS rozhoduje o nasledovnych skutoénostiach:

a) prijati dietata do materskej Skoly

b) zaradeni dietata v MS na adaptaény alebo diagnosticky pobyt,
¢) prerusenie dochadzky dietata do MS,

d predcasné ukoncenie predprimarneho vzdelavania,



Clanok 5
Prijimanie deti na predprimarne vzdeliavanie

Diet’a sa do materskej Skoly prijima na zaklade pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu,
ktort predlozi riaditel'ovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného
lekara pre deti a dorast. Ak ide o dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami,
zakonny zastupca predlozi aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie. Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej $kolskej dochadzky dietata predlozi
zakonny zastupca riaditelovi materskej Skoly spravidla do 15. juna. Rozhodnutie
0 dodato¢nom odklade plnenia povinnej Skolskej dochddzky dietata predlozi zakonny
zastupca spolu so ziadostou o prijatie dietata do materskej Skoly aj s potvrdenim
0 zdravotnom stave dietat’a od v§eobecného lekara pre deti a dorast. Diet’a po doviSeni dvoch
rokov veku moze byt prijaté do materskej §koly, pokial’ je voP’na kapacita MS a st vytvorené
vhodné materidlové, persondlne podmienky.

O prijati dietata do MS rozhoduje riaditel’ka MS podla § 5 ods. 13 pism. a) zakona NR
SR €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov. Pri prijimani deti do MS postupuje v zmysle § 59 zakona NR SR &.
245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani, vyhlasky MS & 306/2008 Z .z. o materskej $kole
a Vv zneni zmien a doplnkov vyhl. ¢. 308/2009 Z.z.

Do materskej $koly sa prijimaji deti priebezne v pripade vol'ného miesta alebo pre
nasledujuci skolsky rok. Oznam o prijimani deti do materskej Skoly pre nasledujuci Skolsky
rok zverejni riaditel’ka materskej Skoly po dohode so zriad’ovatel'om spravidla od 1. februara
do 15. aprila prislusného kalendarneho roka na hlavnom vchode do budovy $koly, svojom
webovom sidle, prip. v Racianskom vybere. Riaditel’ka v ozname spolu s miestom
a terminom podavania Ziadosti zverejni aj podmienky prijimania deti do materskej Skoly.
Podmienky prijimania deti ur¢i riaditel’ka MS po prerokovani v pedagogickej rade. Ziadost
0 prijatie dietata do MS si moZe rodi¢ vyzdvihnit' u riaditel’ky MS, resp. jej zastupkyne
priamo v MS, méZe si ju stiahnut’ z webovej stranky MS (www.mstbiliska.sk) alebo si ju
moze vlastnorucne napisat’. Na vyznacenom mieste na Ziadosti v§eobecny lekar pre deti a
dorast potvrdi zdravotny stav a o¢kovanie diet’at’a.

Vyplnenu ziadost’ s potvrdenim od vSeobecného lekara pre deti a dorast doruci
zakonny zastupca osobne riaditelke MS, resp. jej zastupkyni, ktord ju zaeviduje
Vv registratirnom denniku alebo ju méZe zaslat’ postou.

O pocte prijatych a neprijatych deti riaditel’ka materskej Skoly pisomne informuje
zriad'ovatel’a.

Kritéria pre prijatie deti do materskej Skoly:

1. Zékladnym kritériom je prijimanie deti, ktoré dovfsili piaty rok veku a prijatie deti

s odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou a dodatocne odloZzenou Skolskou

dochadzkou.

Matersku Skolu navstevuje surodenec prihlaseného diet’at’a.

Prihlasené diet’a je v starostlivosti osamelého zakonného zastupcu.

4. Zohladnenie vykonu zamestnania zédkonného zastupcu dietata v Mestskej Casti
Bratislava — Raca.

5. Podl'a moznosti pokryt’ potreby uchadzacov s trvalym bydliskom dietata v Mestskej
Casti Bratislava Raca.

wmn



6. Dieta so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami sa prijima v pripade, ze moze

Skola vytvorit’ vhodné persondlne, materialne a priestorové podmienky.

Zakonny zastupca diet'at’a so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami predlozi
okrem Zziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietat’a od vSeobecného lekara pre deti a
dorast, aj vyjadrenie a odportacanie prislusného zariadenia vychovného poradenstva
a prevencie (Centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, Centrum
Specialno-pedagogického poradenstva). Zakonny zastupca dietata so zmyslovym
znevyhodnenim a telesnym znevyhodnenim predlozi riaditel’ke MS i vyjadrenie odborného
lekéra.
O zaradeni dietata so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami rozhodne riaditel’ na
zéklade odporucania vSeobecného lekéra pre deti a dorast a Skolského zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie a informovaného suhlasu zakonného zastupcu (podla § 28 ods. 12
zékona). Do triedy mozno prijat’ najviac dve deti so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami, ato mentalne, zmyslovo alebo telesne postihnuté deti, deti s naruSenou
komunikac¢nou schopnostou, deti s poruchami spravania, s autizmom, pricom sa najvyssi
pocet deti v triede znizuje o dve deti za kazdé zdravotne znevyhodnené diet’a.

Vykonom prav zacleneného diet'ata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami nemoZu byt’ obmedzené prava ostatnych deti, ktoré st ucastnikmi vychovy a
vzdelavania (§ 28 ods. 13 Skolského zakona).

Pisomné rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietata do MS pre nasledujtici §kolsky
rok vyda riaditel’ka MS spravidla do 30 dni po ukon&eni podavania Ziadosti o prijatie dietat’a
do MS. Pisomné rozhodnutie o prijati resp. neprijati dietata pocas $kolského roka vyda
riaditel’ka do 30 dni odo diia podania Ziadosti zdkonnym zastupcom dietata. V rozhodnuti
0 prijati moze riaditel'ka urcit’ adaptacny alebo diagnosticky pobyt diet'ata v materskej Skole,
ktory nesmie byt’ dlhsi ako 3 mesiace.

V pripade, Ze dieta v obdobi predprimarneho vzdelavania navstevovalo matersku
Skolu na uzemi Slovenskej republiky a zdkonny zastupca pisomne poziadal o prijatie do nasej
materskej Skoly, dieta moézZe byt prijaté len na zdklade pisomnej Ziadosti a pisomného
rozhodnutia o prijati. Zakonny zastupca je povinny oznamit’ prijatie v nasej MS vedeniu v
poévodnej MS. Zaznam o zmene materskej $koly sa zaeviduje v osobnom spise diet’at’a.

Adaptaény alebo diagnosticky pobyt diet'at’a v MS.

Ak riaditel’ka MS v rozhodnuti o prijati uréi adaptacny alebo diagnosticky pobyt
dietata v MS, predprimarne vzdelavanie dietata v MS sa konéi diiom uvedenom na
rozhodnuti. Riaditelka MS moZe po prerokovani so zdkonnym zastupcom dietata,
v zavislosti od individualnych osobitosti dietata, pobyt v MS prerusit’ na uréeny ¢as alebo
pred¢asne ukonéit predprimarne vzdeldvanie dietata v MS. V ¢ase adaptaéného pobytu
dietata v MS moze riaditel’ka MS prerusit’ predprimarne vzdelavanie dietat’a po prerokovani
so zakonnym zastupcom diet’at’a na dohodnuté obdobie (napr.: v pripade znizenej adaptacne;j
schopnosti diet’at’a, pre socialnu, emocionalnu nezrelost’,...)

Dieta prijaté na Cas adaptacné¢ho alebo diagnostického pobytu podla § 59 ods.4
$kolského zékona, privadza jeho zakonny zastupca do MS postupne na jednu, dve a najviac
Styri hodiny, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietat’a z materskej
Skoly zabezpecuje riadnu starostlivost’ o diet’a. Ak sa diet’a zadaptuje v materskej Skole, moze
dieta po dohode zdkonného zastupcu s riaditel’kou pravidelne navstevovat’ materska Skolu
v dohodnutom ¢ase. Riaditel’ka vyda pisomné rozhodnutie o prijati dietata do MS.



Podmienky pred¢asného ukonéenia predprimarneho vzdelavania dietat'a v MS
Vv ¢ase zaradenia dietat’a na adaptacny alebo diagnosticky pobyt.
Zakonny zastupca diet’at’a:

a) neinformuje MS o zdravotnych problémoch dietat’a a inych zavaznych skutoénostiach
vztahujucich sa na zdravotny stav dietat’a,
b) nevytvara podmienky pre predprimdrne vzdeldvanie dietata v MS nereSpektovanim

a nerealizovanim odporG¢ani triednej uéitel’ky, riaditel’ky MS, ktoré uréuji d’al§i postup
Vv edukadcii dietata (napr.: neabsolvuje vysetrenie v CPPPaP, u odbornych lekarov),

C) na odporuanie triednej uditelky, riaditelky MS na zaklade nimi vykonanej
pedagogickej diagnostiky dietat’a neabsolvuje potrebné odborné vysetrenia v poradenskych
zariadeniach a u odborného lekara,

d) neinformuje MS o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata ainych zavaznych
okolnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania v MS,

e) nereSpektuje podmienky predprimarneho vzdeldvania uréené v rozhodnuti o prijati
dietata a zaradeni na adaptacny pobyt,

f) ak sa dieta v MS sprava agresivne a svojim spravanim a prejavmi ohrozuje bezpe¢nost’
a zdravie inych deti v triede,

9) pisomnou formou nevyjadri MS sthlas k spolupraci s prislusnym poradenskym

zariadenim (CPPPaP, CSPP) na zabezpe&enie vhodnych podmienok pre dieta v pripade, Ze
MS nema pedagoga so Specialnopedagogickou kvalifikéaciou,

h) poziada o pred¢asné ukoncenie predprimarneho vzdeldvania v MS,

)} ak zakonny zastupca opakovane poruSuje Skolsky poriadok, po predchadzajicom
pisomnom upozorneni,

)i z dovodu neuhradenia prispevkov v zmysle VSeobecného zavdzného nariadenia

mestskej Casti Bratislava Raca o urceni prispevkov od zdkonnych zastupcov deti na Ciastocnii
tthradu vydavkov v MS a kolskej jedalni pri MS.

k) Na zéklade odborného vyjadrenia — odporticania alebo neodporicania prislusného
poradenského zariadenia (CPPPaP, CSPP) k predprimarnemu vzdelavaniu dietata spolu
s ostatnymi det'mi v triede riaditel’ka MS po prerokovani s zikonnym zastupcom predéasne
ukonéi predprimarne vzdelavanie dietata v MS.

Po prijati a naslednom nastupe diet’at’a do materskej Skoly zakonny zastupca odovzda
ucitel’ke Cestné vyhldsenie o aktudlnom zdravotnom stave diet’at’a, kopiu preukazu poistenca.
Zakonny zastupca oznaci vsetky veci, ktoré ma dieta v materskej $kole, inak za veci $kola
nepreberd zodpovednost’ (strata, vymena veci medzi det'mi). Vlastné hracky si deti modzu
nosit’ do materskej Skoly len na vlastni zodpovednost’ rodi¢ov / ak to neupravuji osobité
nariadenia. MS neprebera zodpovednost’ za stratu alebo poskodenie tychto hraciek.

Predpriméarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho
odboru vzdelavanie v materskej skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedéenie
0 absolvovani predprimarneho vzdelavania (vydané na tlac¢ive schvalenom ministerstvom
Skolstva podla § 16 ods. 2 zékona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani). Osvedcenie
0 absolvovani predpriméarneho vzdeldvania sa v MS vydava na konci $kolského roka
prislugného kalendarneho roka na Ziadost’ zakonného zastupcu. Detom, o ktorych MS vie, Ze
budii mat' odlozené plnenie povinnej $kolskej dochddzky abudi MS navitevovat aj
V nasledujucom Skolskom roku sa osvedcenie o absolvovani predprimarneho vzdelavania
nevydava.



Clanok 6
Dochadzka deti do materskej Skoly

Zakonny zastupca zodpovedd za riadnu pravidelnti dochddzku dietat’a do materske;j
skoly. Dieta privadza do MS a ugitel’ke odovzda spravidla do 8,00 hod. a prevezme ho
spravidla po 15,00 hod. Dieta prihlasené na poldenny pobyt prevezme rodi¢ do 12,15 hod.
(deti I.,I1. a lll. tr.) do 12,40 hod. (deti IV. A V. tr.). Zakonny zastupca dohodne s ucitel’kou
dizku pobytu dietata v MS.

V pripade dochddzky dietat’a v priebehu dia ( prichod po 8, 00 hod.) dohodne cas
prichodu a sp6sob stravovania zdkonny zastupca S ucitel’kou tak, aby sa nenarusil priebeh
¢innosti ostatnych deti.

Nepritomnost' dietata a odhldsenie zo stravy oznami zdkonny zastupca vopred,
najneskor do 8,00 hod. v den nepritomnosti diet’at’a osobne alebo telefonicky. Ak zakonny
zastupca diet’a v€as zo stravy neodhlasi je povinny uhradit’ plnua stravnu jednotku, ktora diet’a
obvykle odobera. Ak zakonny zastupca diet'a neodhlési a ono na druhy prip. 1 viac dni do 8.00
hod. do MS nepride, dieta nebude na stravu prihlasené.

Na nepritomnost’ dietata v MS z neznameho dovodu dlhsiu ako 14 pracovnych dni
upozorni riaditel’ku triedna ucitel’ka.

Ak zakonny zastupca do 14 pracovnych dni neoznami riaditel’ke dévod
nepritomnosti diet’at’a, alebo zivaznym spdsobom opakovane porusi Skolsky poriadok,
riaditelka po predchadzajicom pisomnom upozorneni zikonného zastupcu méze
rozhodniit’ o ukonéeni dochadzky dietat’a do MS.

Clanok 7
Diet’a s odloZenou povinnou $kolskou dochadzkou a dodato¢ne odloZenou povinnou
Skolskou dochadzkou

Zakonny zastupca diet'at’a rozhodnutie o odklade plnenia povinnej $kolskej dochadzky
dietata predlozi riaditelke MS do 15. juna kalendarneho roka. Rozhodnutie o odklade
a dodato¢nom odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky vydéa zékonnému zastupcovi
dietata riaditel'/ka zakladnej Skoly na zdklade odporacania Centra pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie a odporucania v§eobecného lekara pre deti a dorast.
Ak zakonny zastupca z ¢asovych dovodov nepredlozi riaditel’ke MS rozhodnutie o odklade
povinnej $kolskej dochadzky, informuje riaditel’ku MS o dévodoch nedodrzania terminu
odovzdania rozhodnutia o odklade povinnej Skolskej dochadzky a predlozi rozhodnutie
0 odklade povinnej skolskej dochadzky ihned’ po jeho vydani riaditelom/kou zékladnej Skoly
Z dovodu zaradenia diet'ata v nasledujucom skolskom roku a prijimacieho konania.

Rozhodnutie o dodato¢nom odklade povinnej $kolskej dochadzky dietata predlozi
zakonny zastupca dietata spolu so Ziadostou o prijatie dietata do MS aj s potvrdenim od
vSeobecného lekara pre deti a dorast.

Ak riadite’ka MS vyda rozhodnutie o neprijati dietata do MS, Zziadost' nadalej
eviduje, az kym zakonny zastupca dietata neoznami, Ze o umiestnenie dietata do MS uz
nemé zaujem. Pokial’ to kapacita MS dovoluje, riaditel’ka kontaktuje zakonného zastupcu
dietat’a a informuje ho 0 moZnosti prijatia dietat'a do MS.

Clanok 8
Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov a pravidla vzajomnych vztahov
s pedagogickymi a ostatnymi zamestnancami materskej Skoly



Sucastou zivota MS, vychovy a vzdelavania je reipektovanie tychto prav:

- pravo na zachovanie vlastnej identity,

- pravo vyjadrovat’ svoje nazory,

- pravo na : informadcie, prijimat’ a rozsirovat’ svoje myslienky a informécie bez ohl'adu
na hranice v mysleni a na podporu svojho myslenia v sulade s vlastnymi rozvijajucimi
sa schopnostami,

- pravo na slobodné vyjadrovanie svojich nazorov, ktoré sa maja brat' do uvahy vo
vsetkych zalezitostiach dotykajucich sa priamo i nepriamo dietat’a,

- pravo na slobodné stretavanie sa s inymi det'mi podl'a vlastného vyberu a slobodné
vytvaranie zoskupeni deti (hrové skupiny, zaujmové skupiny),

- pravo na volny ¢as, rekreaciu a kultrnu ¢innost’; pravo na slobodnt ucéast’ v hre,
Vv kulturnom zivote a umeleckej ¢innosti,

- pravo na ochranu pred zasahovanim do svojho stkromia, rodiny, domova
a koreSpondencie,

- pravo na ochranu cti a povesti,

- pravo na zabezpecenie Specialnych potrieb, Specialnej edukacie a profesijnej pripravy
podl’a Specifickych potrieb a osobitosti kazdého diet’ata,

- pravo na ochranu pred krutym zaobchddzanim, trestanim, vyuzivanim, zneuzivanim
a vykoristovanim.

Diet’a ma pravo na:

- bezplatné vzdelanie v materskej Skole rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

- rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

- vzdelanie v staitnom jazyku av materinskom jazyku vrozsahu stanovenom
v Skolskom zakone,

- vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

- organizaciu vychovy a vzdelavania primerant jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu, v stlade so zdsadami psychohygieny,

- individualny pristup reSpektujtci jeho moznosti, schopnosti a zdravotny stav,

- uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

- poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

- uctu ksvojej osobe ana zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,

- pravo na informécie tykajice sa jeho osoby a jeho vysledkov vychovy a vzdelavania.

Diet’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na:

- vychovu s vyuZitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebadm a
na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tito vychovu a vzdelavanie umoziuju.

Detom cudzincov s povolenym pobytom na tzemi Slovenskej republiky, detom ziadatelov
o udelenie azylu a Slovakov zijicich v zahrani¢i sa poskytuje vychova a vzdelavanie
a stravovanie v materskej $kole za tych istych podmienok ako obanom slovenskej republiky.

Diet’a je povinné:

- neobmedzovat’ svojim konanim préva ostatnych osob (deti) zucastiiujucich sa na
vychove avzdelavani (sustavne fyzicky nenapada, nettoci, neublizuje, nehryzie,



neskriabe alebo inak neohrozuje na zdravi ostatné deti). V pripade, ze dieta Casto
fyzicky napada iné diet’a, spdsobuje mu poranenia rézneho druhu, upozorni ucitel’ka
na neziaduce spravanie zakonného zastupcu dietata a spolo¢ne s nim hl'add vhodné
vychovné postupy vedice k zamedzeniu neziaduceho spravania dietat’a. Ak neddjde

-k zmene v spravani dietat’a, postupuje riaditel’ka MS, po prerokovani so zakonnym
zéastupcom diet’at’a tak, ako pri zaradeni diet'at’a na adaptacny resp. diagnosticky pobyt
dietata do MS (vid’ CL. 5 8kolského poriadku).

- dodrziavat’ skolsky poriadok materskej skoly,

- chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory sa vyuziva na
vychovu a vzdelavanie,

- konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpe¢nost’
d’alSich osdb (deti) zicastiiujicich sa na vychove a vzdelavani,

- pravidelne sa zicastnovat’ na vychove a vzdelavani,

- ctit’ si l'udsku dostojnost’ ostatnych deti a zamestnancov materskej skoly,

- reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré s v stilade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Prava a povinnosti zaikonnych zastupcov diet’at’a:
Zakonny zastupca dietat’a ma pravo:

- vybrat’ pre svoje dieta MS, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie zodpovedajuce
schopnostiam, zdravotnému stavu, zdujmom a zal'ubadm diet’at’a.

- ziadat, aby v ramci vychovy a vzdeldvania v materskej Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so si¢asnym poznanim sveta
a v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a Skolského zékona,

- oboznamit sa so vzdelavacim programom materskej Skoly a skolskym poriadkom,

- byt informovany o vysledkoch vychovy — vzdeldvania svojho dietat’a,

- zaCastiovat’ sa na vychove avzdeldvani po predchddzajucom suhlase riaditel’ky
materskej Skoly,

- vyjadrovat’ sa k vzdeldvaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy (Rada Skoly),

- prispievat’ svojimi navrhmi na obohatenie programu MS,

- na poskytovanie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata
a poskytovanie konzultacii tykajucich sa svojho dietata s ucitel’kami a riaditel’kou
MS,

- zOdasthiovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajiicom suhlase riaditel’ky MS,

- obhajovat’ zaujmy a potreby deti,

- na poskytovanie informacii o aktivitich MS — vylety, exkurzie, zaujmové krazkyi,...),

- pisomne poziadat’ o prerusenie dochadzky dietata do MS z dovodu choroby dietata,
lieebného pobytu v zdravotnickom zariadeni alebo zinych preukéazatel'nych
rodinnych dévodov,

- na ochranu osobnych udajov dietata a informacii, ktoré sa tykaji osobného alebo
rodinného Zivota v zmysle zak. ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tdajov v zneni
neskorsSich predpisov,

-V Case adaptacného alebo diagnostického pobytu, po dohode s ucitel’kou, byt pritomny
na vychovno vzdelavacej ¢innosti.



Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

- dodrziavat podmienky vychovy a vzdelavania svojho dietata urcené Skolskym
poriadkom,

- vytvorit podmienky na predprimarne vzdelavanie svojho dietat’a,

- privadzat svoje dieta do MS spravidla v ase do 8,00 hod. alebo podl'a dohody
s riaditel’kou a triednou ucitel’kou,

- neobmedzovat’ anenarusSat priebeh aktivit ostatnych deti prichodom dietata
Vv priebehu dna (s vynimkou dohody s ucitel’kami prislusnej triedy),

- privadzat do MS diet’a zdravé v zaujme zdravia vlastného dietat’a i v zaujme
zdravie ostatnych deti a zamestnancov MS,

- poskytnut’ ucitel’ke pisomné Vyhlédsenie rodica/ zakonného zastupcu o zdravi dietat’a
pri dlhsej nepritomnosti dietata v MS ako 5 dni (tladivo sa nachadza v kazdej $atni
a na web stranke tlaciva),

- priviest’ a odovzdat’ diet’a uditel’ke, informovat ucitel'ku o dolezitych okolnostiach
tykajucich sa diet’at’a,

- informovat’ MS ozmene v osobnych udajoch dietata arodi¢ov (napr.. zmena
bydliska, tel. ¢isiel rodi¢ov, zdravotnej poistovne ap.),

- dbat’ na socidlne a kulturne zdzemie diet'at’a a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

- informovat’ matersku Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

- oznamit’ bezodkladne dévod nepritomnosti dietat’a (napr. choroba, liecenie, rodinné
dovody,...) a predpokladant dizku nepritomnosti,

- oznamit MS v pripade vyskytu ochorenia (parazitirne — v&i, hlisty,..., respiraéné,
infek¢éné — kiahne, pneumokokové infekcie, meningokokové infekcie, chripka, ¢revné
ochorenie,..) tto skutocnost’ v zaujme ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov
MS. Pri néstupe po infekénej chorobe predlozit’ potvrdenie od lekara, ze dieta moze
byt opit’ zaclenené do kolektivu,

- prevziat’ si svoje diet’a z MS najneskér 10 minut do ukonéenia prevadzky t.j. do
16,50 hod., aby sa MS zatvorila o 17,00 hod.

- navyzvanie triedneho ugitel'a byt uéastny na predprimarnom vzdeldvani dietata v MS
Vv Case adaptacného alebo diagnostického pobytu so zamerom urcenia d’alSieho
postupu Vv predprimarnom vzdelavani diet’at’a,

- poskytnat’ pisomné Splnomocnenie na prevzatie diet'at’a inou nim poverenou osobou
starSou 10 rokov. Tla¢ivo sa nachadza v $atniach a na webovej stranke MS,

- spravidla do 15. jina predlozit riaditelke MS Rozhodnutie o odklade povinnej
Skolskej dochadzky dietat’a

- pravidelne uhradzat’ prispevky v zmysle VZN Mestskej Casti Bratislava - Raca ¢.
2/2019, ktorym sa meni a dopifia vSeobecne zavizné nariadenie Mestskej &asti
Bratislava - Rac¢a ¢. 2/2017 o uréeni vysky prispevku na Ciasto¢na thradu nakladov
v Skolach a Skolskych zariadeniach, v zneni v§eobecne zavdzného nariadenia Mestskej
Casti Bratislava - Raca ¢. 1/2014 prispevku na ¢iasto¢nt tthradu nakladov v Skolach
a Skolskych zariadeniach, ktorych zriad’ovatelom je mestska Cast’ Bratislava - Raca
(blizsie, vid’ €1.10 skolského poriadku).



Prava pedagogickych zamestnancov:

- Ucitel’ky maju pravo na:

- zabezpecCenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti, najmé na
ochranu pred nasilim zo strany deti, rodi¢ov a inych osob,

- na ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti,

- na ucast na riadeni Skoly prostrednictvom Cclenstva alebo volenych zastupcov
Vv poradnych, metodickych a samospravnych organoch skoly,

- na predkladanie navrhov na skvalitnenie vychovy a vzdelavania, Skolského
vzdelavacieho projektu,

- na vyber auplatiovanie pedagogickych a odbornych metdd, foriem, stratégii
a prostriedkov, ktoré utvaraji podmienky na ucenie sa a seba rozvoj deti a rozvoj ich
kompetencii,

- pravo na kontinudlne vzdelavanie a profesijny rozvoj za podmienok ustanovenych
zakonom NR SR ¢. 31/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch aozmene adoplneni niektorych zékonov avV jazyku, v ktorom
pedagogicku Cinnost’ vykonéva,

- na objektivne hodnotenie a odmenovanie vykonu pedagogickej ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych zamestnancov:

- Ucitel’ky su povinné:

- chranit’ a reSpektovat’ prava dietat’a a jeho zdkonného zastupcu,

- zachovavat mlcanlivost’ achrdnit pred zneuzitim osobné tdaje, informacie
0 zdravotnom stave deti, vysledkoch psychologickych vySetreni s ktorymi prisli do
styku,

- reSpektovat’ individualne vychovno-vzdeldvacie potreby dietata, s ohladom na ich
rozvojové schopnosti a moznosti, socialne a kultirne zazemie,

- podielat sa na vypracovavani avedeni pedagogickej dokumentacie a inej
dokumentacie,

- pravidelne sa pripravovat’ na vykon priamej vychovno-vzdelavacej ¢innosti,

- podielat’ sa na vypracovavani a realizcii Skolského vzdelavacieho programu,

- stimulovat’ rozvoj dietata a objektivne hodnotit' rozvoj osobnosti dietata a jeho
sposobilosti,

- pedagogicki cinnost' vykonavat v stlade s aktudlnymi vedeckymi poznatkami,
hodnotami a ciel'mi $kolského vzdelavacieho programu,

- poskytovat dietatu, jeho zdkonnému zastupcovi poradenstvo, odborni pomoc
spojenu s vychovou a vzdelavanim,

- pravidelne informovat’ dieta, zakonného zastupcu diet'ata o priebehu a vysledkoch
vychovy a vzdelavania, ktoré sa ho tykaju,

- dodrziavat’ Statny vzdelavaci program pre predprimarne vzdelavanie v materskych
skolach a Skolsky vzdelavaci program Stastné usmevy,

- spolupracovat’ s u¢itel’kami a ostanymi zamestnancami MS,

- pri vedeni triednej agendy a pedagogickej dokumentacie v triede postupovat’ v zmysle
platnej legislativy a uzko spolupracovat’ s triednou ucitel’kou,

- spolupracovat’s inymi subjektmi, ktoré sa podiel’ajii na vychove a vzdelavani deti (ZS,
ZUS,..),

- viest’ evidenciu ¢innosti, ktoré st vykondvané mimo priamej prace s detmi a ktoré
suvisia s pedagogickou ¢innost’ou (napr.: priprava na vychovno-vzdeldvaciu ¢innost,



Gi¢ast na poradach, Skoleniach organizovanych riaditel’kou MS, MPC, ..., pisomna
priprava planov, priprava pomodcok, materialu, ucast na Sportovych, kultirno-
spolo¢enskych aktivitach suvisiacich s ¢Ginnostou MS,

zvySovat’ odbornost’ a vzdelanie, plnit' tlohy vyplyvajuce z osobitnych predpisov
alebo pokynov riaditel’ky MS, tvorba projektov, starostlivost’ o kabinety,...

pisomne sa pripravovat’ na vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ podl'a pokynov uvadzajice;j
ucitel’ky — za€inajuca ucitel’ka,

ucast’ na stretnutiach metodického zdruzenia, pedagogickych rad a d’alSich porad
organizovanych vedenim MS.

Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma postavenie chranenej osoby
podla zakona ¢. 300/2005 Z.z. Trestny zakon v zneni neskorSich predpisov, ¢o znamena, ze
trestny Cin spachany na takejto osobe sa tresta prisnejsie.

V pripade, nedodrZiavania povinnosti vyplyvajucich zo Skolského poriadku méze
riaditel’ Skoly po pisomnom upozorneni zikonnych zastupcov dietata rozhodnut’
0 predéasnom ukoné¢eni predprimarneho vzdelavania.

Povinnosti zastupkyne riaditel’ky

Zastupkyna riaditel’ky MS je povinna:

zastupovat riaditel’ku MS v ¢ase jej nepritomnosti,

evidovat' dochadzku a pracovny Cas zamestnancov, sledovat’ Cerpanie dovolenky
zamestnancov, ndhradného volna a nad¢asov, zodpoveda za spracovanie dochadzky
Zamestnancov,

zabezpecovat’ zastupovanie za nepritomnych zamestnancov (organizacia),

davat’ navrhy riaditel’ke MS na zlep$enie trovne prace MS, spoluprace s institGciami,
davat navrhy riaditel’ke na finanéné ohodnotenie zamestnancov MS.

Povinnosti triednej ucitel’ky

Triedna ucitel’ka zodpovedé/je povinna:

za uplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumentacie a d’alSej dokumentacie tykajice;j
sa deti alebo triedy, spolupracuje so zdkonnym zastupcom, ostatnymi pedagogickymi
zamestnancami a odbornymi zamestnancami. Triednu pedagogickii dokumentaciu
tvori: triedna kniha, plany vychovno-vzdelavacej ¢innosti, evidencia dochadzky deti,
zdznamy pedagogickej diagnostiky a zdznamy o det'och a ich zakonnych zastupcoch,
osobn¢ spisy deti, pisomné splnomocnenia zdkonnych zastupcov dietata , Vyhldsenie
rodi¢a/ zdkonného zastupcu o zdravi diet'at’a, potvrdenie lekéara po chorobe, evidencia
odovzdavania deti,

za uplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumentécie a d’alSej dokumentacie tykajucej
sa deti,

poskytovat’ zakonnému zastupcovi diet'at’a pedagogické poradenstvo,

utvarat podmienky pre dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami
V spolupraci so zdkonnym zastupcom diet’at’a, ostatnymi zamestnancami materskej
skoly, vSeobecnym lekarom pre deti a dorast a s prislusSnym Skolskym zariadenim
vychovného poradenstva a prevencie,

evidovat Skolské tirazy, zbierat’ udaje potrebné pri registracii urazov deti a pracovnych
urazov v prislusnej triede,



spolupracovat’ s lektorom krazkovej ¢innosti,

za uplné vyplnenie a vedenie osobného spisu dietata aza ulozenie potrebnych
dokladov a dokumentov,

podla poverenia riaditela Skoly vypracovavat dokumenticiu spojent
s organizovanim aktivit prislusnej triedy ato plan organizatného zabezpecCenia
Skolskej akcie (vylet, exkurzia, Gfast na staziach ai.) ainformovany suhlas
zakonnych zastupcov deti s i¢ast'ou na aktivite,

za vytvorenie podnetného prostredia pre edukaciu (vychovu a vzdeldvanie deti) a za
spolupracu na triede s druhou ucitel’kou,

za vytvorenie portfolii deti v skupine/triede a portfolii triedy/skupiny, ktoré obsahuju
individudlne a skupinové/kolektivne produkty/vytvory deti z roznorodych aktivit
a éinnosti v triede,

zabezpecit’ v spolupraci s druhou ucitelkou v triede prezentdciu vytvorov/produktov
deti v priestoroch MS,

za pripravu, realizaciu a hodnotenie aktivit v sulade s planom edukac¢nej vychovno-
vzdeldvacej Cinnosti, planom prace Skoly na prislusny Skolsky rok a skolskym
vzdeldvacim programom v spolupraci s druhou ucitel’kou/ucitel’kami Skoly. Pri
realizacii tychto aktivit sa odporuca spolupracovat’ so zdkonnymi zastupcami deti,

za komplexné hodnotenie triedy, za hodnotenie plnenia planu prace skoly na prislusny
Skolsky rok, Skolského vzdeldvacieho programu, hodnotenie koncepéného zameru
rozvoja Skoly aza hodnotenie deti v spolupraci sdruhou ucitel’kou. Pisomné
hodnotenie triedy/skupiny predklada pedagogickej rade Skoly spravidla na konci 1.
a Il. polroka k skolského roka k 31.1. a k 30.6,

preukézatelne pisomne oboznamit’ zdkonnych zastupcov deti so Skolskym poriadkom
MS, aby Skolsky poriadok MS bol zverejneny pre zékonnych zastupcov na verejne
pristupnom  mieste vMS (  informaénd vyveska vo vestibule MS
a www.mstbiliska.sk),

za aktualnost’ oznamov a informécii na informacnej vyveske v Satni, pred zverejnenim
oznamov predloZi oznamy riaditel’ke Skoly z dovodu jej informovanosti,

spolupracovat’ pri vychove avzdelavani deti v skupine/triede s poradenskymi
zarladeniami a inymi odbornikmi (centrum pedagogicko-psychologického
poradenstva a prevencie, centrum $pecialno-pedagogického poradenstva, vSeobecny
lekar pre deti a dorast, ini odbornici) pre zabezpecenie maximalneho rozvoja osobnosti
dietat’a a eliminéciu vyvinovych portch,

V pripade potreby pisomne odporucat zakonnym zastupcom na zaklade zisteni
Z pedagogickej diagnostiky, vySetrenia u odbornikov v poradenskych zariadeniach
ainych zariadeniach, poskytovat zdkonnym zastupcom informécie o tychto
poradenskych zariadeniach podla potreby apo vySetreniach postupovat
v pedagogickej intervencii podl'a odporucani, zaverov odbornikov. O zaveroch
a odporucaniach z vySetreni informovat’ pedagogickt radu skoly. Spravy z odbornych
vysetreni, ktoré predlozi zdkonny zéastupca dietata su sucastou osobného spisu
dietata,

Vv pripade odporucani odbornikov konzultovat’ spolu s odbornikmi vypracovanie
arealizaciu individualneho vzdelavacieho planu, individudlneho stimulacného
arozvojového programu ajeho plnenie priebezne vyhodnocuje, ak je potrebné
pozorovanie odbornikov v materskej Skole (napr. na zaklade dohody zakonného



zastupcu dietata a odbornika) uskuto¢nit’ sa moéze iba na ziklade pisomného
informovaného sthlasu zdkonného zastupcu diet’at’a, ktorého sa pozorovanie tyka.
Pisomny informovany suhlas zabezpeci triedny ucitel’, o pritomnosti odbornika
(termine) na edukécii triedna ucitel’ka, informuje riaditela Skoly.

Povinnosti vedicej metodického zdruzenia

zodpovedd za zvySovanie odborného a metodického rastu pedagogickych
zamestnancov Skoly

zostavuje plan metodického zdruzenia,

rieSi odborno-pedagogické problémy,

vytvara podmienky na propagovanie inovaénych Cinnosti a aktivit pedagogickych
Zamestnancov,

koordinuje tvorbu a pripadné inovacie Skolského vzdelavacieho programu,
zucastiiuje sa na poradach metodického zdruzenia,

zodpoveda za koordinaciu metodického zdruzenia,

podiela sa na organizovani rozvoja profesijnych kompetencii pedagogickych
zamestnancov a vykonava projektovi, poradensku a hodnotiacu ¢innost’ zamerantl na
kvalitu vychovy a vzdelavania,

zabezpeduje informacie medzi vedenim MS a ugitel’kami.

Clanok 9

Podmienky na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred

socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim

Materska skola je povinna:

prihliadat’ na fyziologické potreby deti A osobitosti vyplyvajice zo zdravotného stavu
dietat’a (alergie, vrodené osobitosti). Zamestnanci MS sii oboznameni so zdravotnymi
osobitost'ami deti.

vytvarat’ podmienky pre zdravy vyvin deti a na predchadzanie socidlno-patologickych
javov,

viest evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doslo pocas vychovno-vzdelavacej
¢innosti, pri ¢innostiach organizovanych Skolou. Pri vzniku Skolského tirazu vyhotovit
zaznam o Skolskom uraze. Ucitel'ka je povinna zabezpecit’ prva pomoc a lekarske
oSetrenie a bezodkladne informovat’ zdkonného =zastupcu dietata o uraze
a uskuto¢nenych opatreniach.

U rozvedenych manzelov v pripade zakazu alebo obmedzenia styku s diet’at’om
jedného z rodicov je potrebné dolozit’ triednym ucitePkam a riaditel’ke overenu
fotoképiu sudneho rozhodnutia. V opacnom pripade sa tento zakaz neméze
reSpektovat’.

Materska Skola dbd na naplnenie rodicovskych prav apovinnosti zidkonnych

zastupcov aj V ¢ase konania rozvodu a uprave prav vykonu rodicovskych prav
a povinnosti az do rozhodnutia sidu, tak ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva
a upravu vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k diet'at'u (t.J. kazdy rodi¢ mé pravo vodit’
dieta do MS aj ho z neho vyzdvihnit', kazdy rodi¢ ma pravo a povinnost’ starat’ sa o svoje
diet’a, kazdy rodi€ je povinny dodrZiavat’ a reSpektovat’ Skolsky poriadok),

Pedagogicki zamestnanci materskej Skoly poc¢as prebiehajiuceho konania 0 Uprave

vykonu rodicovskych prav a povinnosti k diet'at'u zachovaju neutralitu vo svojich postojoch
a vyjadreniach tykajucich sa dietata avV pripade potreby poskytnii nezaujaté, vecné



a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyziada. Obsah
pisomného stanoviska neposkytnt ziadnemu z dotknutych zakonnych zastupcov.,

V pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo
zékonnych zéastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach materska Skola bude riesit
vSetky zalezitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodicom, ktory ma dieta v beZnych
veciach zastupovat’.

V pripade, Ze sud rozhodne o striedavej starostlivosti, pripadne o ¢ase
starostlivosti jednotlivych rodicov o diet’a je materska Skola aj rodi¢ povinny toto
rozhodnutie re§pektovat’.

Rozhodnutie siidu je zavizné pre obe strany, t.z. pre rodica aj Skolu.

1%

V zmysle zdkona ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich
predpisov su povinni vSetci zamestnanci zachovat’ mléanlivost’ 0 osobnych tidajoch deti
navstevujucich materska Skolu. Na podanie pisomnej, resp. ustnej informacie ohladom
konkrétneho dieta musi byt pisomny suhlas zdkonného zastupcu ( napr. poistenie deti,
zoznamy deti pre zriad’ovatela a pod. ).

- Pracovnici CPPPaP, externi lektori si povinni zachovat’” mlc¢anlivost’

0 skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedeli od svojich klientoch. Na podanie pisomnej
spravy, ale aj ustnu konzultaciu s pedagogickym zamestnancom ohl'adom konkrétneho
dietata — musi dat’ pisomny sthlas zakonny zéastupca diet’at’a.

Za vytvorenie bezpe¢nych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie
zodpoveda riaditel’.

Za bezpecnost a ochranu zdravia dietata zodpovedaji pedagogicki zamestnanci
materskej Skoly od prevzatia diet'at’a az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim
pisomne splnomocnenej osobe (tlacivo je k dispozicii v Satniach), striedajicej ucitel’ke.

Pri striedani sluzieb si uéitel’ky odovzdavaju dolezité informacie o detoch a presny
pocet deti, ktoré ucitel’ka preberd (zapisuje sa na prislusnom tlacive). Ucitel'ka bez odovzdania
deti kolegyni neméze opustit’ deti a tym ani pracovisko.

V triede s detmi mlad$imi ako tri roky, ktorych je viac ako desat’ pracuju striedavo
traja ucitelia, pri obliekani a sebaobsluhe poméha aj nepedagogicky zamestnanec.

Pri obliekani, sebaobsluhe a stolovani v triedach s 2 — 3 roénymi detmi pomaha
povereny nepedagogicky zamestnanec.

Pocet deti na vychadzke s jednym pedagogickym zamestnancom nemodZe byt’
vyssi ako :
» od4do5r. 21 deti
» starSich ako 5. 22 deti

Pri vy$Som pocte deti alebo pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduji zvySeny dozor,
riaditel’ka zabezpeci d’alSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitel’ky dba
na bezpec€nost’ deti .

» deti mladSie ako tri roky — vychadzka je moZna len za pritomnosti dvoch zamestnancov,

» od 3 do 4 r. — vychadzka je mozna len za pritomnosti dvoch zamestnancov,

» ak su v triede deti S0 zdravotnym znevyhodnenim — vychadzka je mozna len za pritomnosti
dvoch zamestnancov.

Za bezpecnost’ deti pocas kruzkovej Cinnosti zodpovedd ucitel’ka. Ak krazkovu
¢innost’ vykondva so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost’ deti zodpoveda
lektor.



Pri Cinnostiach, ktoré sa vykonavaji ako sucast’ vychovno-vzdeldvacej Cinnosti
materskej Skoly a ktoré si vyzaduji zvySeny dozor, riaditel’ka zabezpeci pocet pedagogickych
zamestnancov takto:

a) plavecky vycvik — 1 pedagogicky zamestnanec: najviac 8 deti,

b) lyziarsky vycvik — 1 pedagogicky zamestnanec: najviac 10 deti ,

C) saunovanie — 1 pedagogicky zamestnanec: najviac 10 deti ,

d) skola v prirode — 2 pedagogicki zamestnanci: najviac 20 deti (vyhl. MS SR &. 305/2008 Z.

z. o Skole v prirode), (vid’ priloha €. 5),

e) vylety, exkurzie - 2 pedagogicki zamestnanci a 1 poverena plnoletd osoba s poctom deti
podla § 28 ods. 10 zdkona .

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace skoly, najviac na jeden den
s prihliadnutim na bezpec¢né, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie veduci pedagogicky
Zzamestnanec povereny riaditel’kou organizacne zabezpeci pripravu a priebeh tychto aktivit
vratane poucenia zucastnenych oséb a deti o bezpec¢nosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi
pisomny zdznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zicastnené osoby svojim podpisom.

Na vylety a exkurzie s detmi predskolského veku sa moze pouzit’ verejna doprava.

Materska skola v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov v zneni
neskorSich zdkonov nemo6ze podavat’ ani zverejiiovat’ (aj web stranky) informacie o det'och
poskytnuté zdkonnymi zastupcami bez ich pisomného sthlasu. Informacie o dietati maju
doverny charakter, nesmu sa nachddzat’ na miestach a v dokumentécidch, ktoré st pristupné
vSetkym zamestnancom.

Pracovnici centra pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie su povinni
zachovavat’ mlcanlivost’ o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedeli od svojich klientov. Na podanie
pisomnej spravy, ale aj ustnu konzultaciu s u¢itelom ohl'adne konkrétneho diet’at’a musi byt’
pisomny sthlas zdkonného zastupcu diet’at’a.

Fotografovanie deti individudlne aj kolektivne je mozné len s pisomnym stthlasom
zakonného zastupcu dietat’a.

Pri prichode do materskej Skoly je zakonny zastupca povinny odovzdat’ diet’a
ucitel’ke priamo do triedy, aZ vtedy za neho ucitel’ka prebera zodpovednost’. Pri odchode
deti domov, ak su deti v Skolskej zahrade, zakonny zastupca po prichode do zdhrady prebera
za dieta zodpovednost’. S dietat’om sa v zahrade nezdrZiava viac ako 5 minut z dovodu
bezpecnosti a prehP’adnosti hrajucich sa deti sluzbukonajticou ué¢itel’kou. Pri odchode je
povinny oznamit’ ucitel’ke svoj odchod s diet’at’om.

Za diet'a nachadzajuce sa v areali materskej Skoly zodpoveda Skola. Pre pripady, ked’
ma jeden z rodicov upraveny styk s dietatom a doméha sa styku priamo v Skole alebo chce
dieta vyzdvihnat z MS je potrebné poskytnit’ kole fotokopiu rozhodnutia sidu o uprave
styku, v ktorom je Cas stretavania sa dietat’a s rodi¢om jednozna¢ne vymedzeny. Rozhodnutie
sudu je zavazné pre obe strany — pre rodica i1 Skolu.

Zéakonny zastupca moze pisomne splnomocnit’ na prevzatie svojho dietat'a z materskej
Skoly aj svoje dalSie maloleté diet’a starSie ako desat’ rokov alebo ini pedagogickym
zamestnancom znamu osobu , ktord po prevzati dietat’a od ucitel’ky za dieta zodpoveda.

V pripade, ze ucitelka zisti, ze zdravotny stav dietat’a nie je vhodny na prijatie,
odmietne prijat’ dietat’a od zakonného zastupcu.

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost’ deti sa vSetci zamestnanci riadia
platnymi zavaznymi predpismi. Podl’a § 24 ods. 6 zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore
a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v materskej Skole mdze
byt iba diet’a, ktoré:



- je sposobilé na pobyt v kolektive,

- neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

- nema nariadené karanténne opatrenie.

Ucitel'’ka zodpoveda za funk¢nost’ a bezpecnost’ hraciek — nariadenie vlady ¢. 302/2004 Z. z.,
d’alej zodpoveda za inventar v triede a v skladoch TV, UP.

Ak dieta poCas dna v materskej Skole ochorie, zabezpeci ucitel’ka jeho izolaciu od
ostatnych deti a ihned’ upovedomi zédkonného zastupcu dietat’a. Preto je nutné, aby mali
ucitel’ky k dispozicii aktudlne telefonne Cisla zdkonnych zastupcov do zamestnania, domov,
na mobil alebo blizku osobu, ktor by v ¢ase potreby mohli upovedomit’ o zdravotnom stave
diet’at’a.

Kazdé oSetrenie dietata lekarom (okrem zivot ohrozujucich pripadov) je nutné
telefonicky prekonzultovat’ so zdkonnym zéastupcom diet’at’a a spdsob oSetrenia i kazdy araz
zaznacit' v knihe urazov. Na oSetrenie dietata lekdrom zoberie so sebou sprevadzajuca
ucitel’ka aj kopiu preukazu poistenca (musi mat’ kazdé diet’a), prip. dotaznik o diet’ati, ak
Vv lom zakonny zastupca vyznacil zdvazné okolnosti o zdravi dietata (alergie na lieky,
...).Uc¢itel’ka upozorni zdkonného zastupcu na potrebu navstevy lekdra, ak ma podozrenie na
zacinajuice ochorenie. Tym sa snazi chranit’ ostatné deti pred moznou nakazou a samozrejme
aj diet'a samo.

V pripade, ze zakonny zastupca neakceptuje poziadavku ucitel’ky, ucitel’ka trva na preukazani
potvrdenia lekara o aktudlnom zdravotnom stave diet’at’a.

V case epidemického vyskytu chripkového ochorenia je nutné, aby zakonny zastupca
dietata okamzite ozndmil dovod nepritomnosti z dovodu monitoringu a pristipenia
k t¢innym opatreniam na zabranenie rozsirenia chripkového ochorenia v detskom kolektive.
Tak istli oznamovaciu povinnost’ ma zdkonny zastupca, ak jeho dieta ochorie na niektoré
infek¢né ochorenie, pripadne u neho zisti pritomnost’ parazitov a vsi.

V pripade, Ze sa dieta pomoci, povracia alebo inak znecisti, umyje a prezlecie ho spravna
zamestnankyna a vrati ho Cisté spét’ do starostlivosti ucitel’ky. Zakonny zastupca je povinny
dat’ dietat'u do skrinky v Satni ndhradné oblecenie pre pripad znecistenia diet’at’a.

Lieky sa detom v materskej $kole nepodavajia. V pripade zivota ohrozujiiceho
stavu diet'at’a, moze ucitel’ka dietat'u podat’ liek na zédklade pisomného poZiadania zdkonného
zastupcu. Zakonny zastupca uvedie davkovanie a potvrdenie od lekara o nutnosti podania
daného lieku (alergici — anafylakticky $ok).

Za dodrZiavanie hygieny priestorov materskej Skoly, ochranu zdravia deti
zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci a to vrozsahu im urCenej pracovnej ndplne. Su
zodpovedni za:

- bezpecné ulozenie Cistiacich a hygienickych prostriedkov tak, aby k nim nemali deti pristup,
za ochranné krytky na elektrickych zasuvkach,
- Sistotu arealu MS, v ramci zimnej udrzby posypanim chodnikov posypovou sol'ou.

Lekarni¢ky sa nachadzajt v jednotlivych triedach a na pracovnych usekoch — ZSS, pri
pracovni. St umiestnené mimo dosahu deti. Obsah lekarnicky: obvézovy material, leukoplast,
trojcipa $atka, pinzeta, teplomer, noZnice, pre ZSS mast’ na popaleniny, Ophtal.

Za funkénost’ lekarni¢iek, ich kontrolu (4x roéne) a dopliianie zodpovedd TomaSoviova
Anna, ucitel’ka, preskolena Cervenym krizom. O umiestneni lekarni¢iek a spdsobe ich
pouzitia su vSetci zamestnanci pouceni v ramci Skoleni BOZP.

Ucitel’ky zodpovedaju za bezpecnost’ deti a hygienické poziadavky pred a pocas
pohybovych ¢innosti. Deti 5-6 ro¢né cvicia v cvi¢ebnych uboroch, ktoré si ukladaju do
platennych vrecuSok. Deti mladSie maju pri cviceni uvolneny odev. Za cistotu uborov
zodpovedd rodi¢ — pranie podla potreby. Za Cistotu priestorov telocvicne a bezprasné
prostredie triedy pred cvicenim zodpoveda poverend spravna zamestnankyna.

Urazové poistenie deti je v poistovni Generali.



V celom objekte materskej Skoly plati zakaz fajcenia: Zakon NR SR ¢.377/2004 Z. z.
Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt zabezpecené
proti moznosti pouZitia det'mi.
Clanok 10
Ciasto¢na tihrada nakladov v materskej §kole

Vzdeldvanie v materskej Skole sa uskutocniuje za ¢iasto¢nu uhradu. Vyska prispevku
vychadza zo sumy zivotného minima na jedno nezaopatrené diet’a alebo zaopatrené neplnoleté
diet’a, v sulade s Opatrenim Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR ¢. 174/2020 z 1.
jula 2020. V Zmysle VZN Mestskej Casti Bratislava —Raca ¢. ¢. 2/2019, ktorym sa meni
a dopliia vieobecne zavizné nariadenie Mestskej Gasti Bratislava - Rada ¢&. 5/2017 0 uréeni
vysky prispevku na Ciasto¢nt uhradu nakladov v Skolach a skolskych zariadeniach, ktorych
zriad'ovatel'om je mestska Cast’ Bratislava — Raca je zakonny zastupca povinny za pobyt
dietata v MS uhradit’ prispevok vo vyske 24,52 € mesacne, ¢o je 25% z0 sumy Zivotného
minima na ucet ¢, SK93 0200 0000 0016 3561 9354.

Rozhodnutie 0 ur¢eni vySky mesaéného prispevku na jedno dieta je zverejnené na
vyvesnej tabuli vo vchode do MS ana web stranke MS. Prispevok je potrebné
uhradit’ najneskor do 25. dila mesiaca predchadzajlicecho mesiacu dochadzky dietata do
materskej Skoly. V prvom mesiaci dochadzky do materskej skoly sa prispevok uhradza do
10. dna prislusného mesiaca. Zadkonny zastupca moze prispevok uhradit’ mesacne, 1/4 rocne,
resp. polro¢ne. Forma uhrady: bankovym prevodom, cez internet.

V pripade, Ze zakonny zastupca uhradi platbu v hotovosti na ucet v banke, je povinny

uhradit’ poplatok banke za platbu v hotovosti.

Prispevok v MS sa neuhridza za diet’a:

a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej skolskej dochadzky,

b) ak zdkonny zastupca dietat’a predlozi riaditelovi MS doklad o tom, Ze je poberatel'om
davky v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi,

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia stdu.

Prispevok v materskej $kole na zaklade rozhodnutia zriad'ovatel'a (VZN ¢. 2/2019) sa
neuhraddza za diet’a, ktoré ma prerusenu dochddzku do materskej Skoly na viac ako 30 po
sebe nasledujucich dni z dévodu:

a) choroby alebo rodinnych dévodov preukdzateI'nym spdsobom,

b) diet'a nedochadzalo do materskej $koly v Case $kolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapri¢inena zriad’ovatel'om alebo inymi zavaznymi dovodmi.
Prispevok v materskej §kole na zéklade rozhodnutia zriad’ovatela (VZN ¢. 2/2019) sa uhradza

pomernym spdsobom podl'a poctu evidovanych dni dochadzky v pripade:

a) dochadzky dietata do MS v ¢ase $kolskych prazdnin,

b) prerusenia prevadzky MS z dovodu zapriGineného zriadovatelom alebo inych
zavaznych dovodov.

Ak st splnené uvedené podmienky, riaditel’ka MS vrati uz zaplateny prispevok na ucet
zékonného zastupcu dietata alebo zapocita uhradu za dalSi mesiac, ak je
zaplateny polro¢ne, odrata sa uz zaplateny prispevok v d’'alSom polroku.

Ak sa dieta v MS stravuje, zdkonny zastupca dietat’a uhradza prispevok na pripravu
a vyrobu jedla v Skolskej jedalni. Tento prispevok je zlozeny:
a) z prispevku na nakup potravin (d’alej len ,,stravné®),
b) prispevku na rezijné naklady (d’alej len ,,rézia‘).
Vyska prispevku na réziu je 20% zo stravného na jedno jedlo pre deti v MS. Pre zamestnancov
Skoly sa vypocita zo skuto¢nych nakladov potrebnych na pripravu jedného jedla.



Stravné v MS: Rézia:

desiata | obed | olovrant | spolu € Stravné Rézia Spolu €
1,34€/20dni | 6€/mesiac
0,38 |09 0,26 1,54 30,80 6,00 36,80€

Predskolaci majt dotaciu na stravu zo Statu 1,20€: 36,80 — 24(20x1,2) = 12,80€

Stravné a rézia sa uhradza:

- zalohou vopred za zahfiajic 20 pracovnych dni v mesiaci,

- bezhotovostnym prevodom na téet SJ ¢ SK90 0200 0000 0016 3565 9954,

- najneskor do 25. dila mesiaca predchadzajuceho mesiacu, v ktorom sa stravovanie
poskytuje.

V pripade, Ze zakonny zastupca uhradi platbu za stravné v hotovosti na ucet zariadenia
Skolského stravovania v banke, je povinny uhradit’ poplatok banke za platbu v
hotovosti.

Ak je dochadzka dietata do MS poldenné uhradi zakonny zastupca pomernu ¢ast’ prispevku.

Vyuctovanie stravného vykona veduca zariadenia $kolského stravovania spravidla
do 30.9. prislusného kalendarneho roka a vzdy, ked’ o to zakonny zastupca diet'at’a poziada.

V pripade akychkol'vek nezrovnalosti sa zakonny zastupca obrati na veducu
zariadenia $kolského stravovania (d’alej len ZSS).

Nepritomnost’ diet’ata a odhlasovanie zo stravy oznami zakonny zastupca
diet’at’a vopred, najneskor do 8,00 hod. v defi nepritomnosti diet’at’a, ak sa tak nestane
uhradza zdkonny zastupca plnu stravnu jednotku, ktori diet’a obvykle odobera.

Pri dennom nahlasovani stravnikov oznaéi ucitel’ka dohodnutym spdsobom dieta,
ktoré je prihlasené len na desiatu (D), obed (+). Ak sa dieta nestravuje, neeviduje sa
v dochadzke pre ZSS.

V skolskej jedéalni sa mozu pripravovat’ diétne jedla pre deti, u ktorych podla
posudenia oSetrujiceho lekara zdravotny stav vyzaduje osobitné stravovanie podla
materidlovo-spotrebnych noriem a receptur pre diétne stravovanie vydané ministerstvom
Skolstva. (AK st vytvorené materialne a personalne podmienky.)

V skolskej jedalni sa mozu stravovat’ aj ini stravnici (zamestnanci, cudzi stravnici).

V pripade, Ze zakonny zastupca neuhradi prispevok za dochadzku alebo prispevok za
stravu do 10. dia v prisluSnom mesiaci, riadite’ka materskej Skoly si vyhradzuje pravo
prerusit’ dochadzku diet’at’a do doby uhrady poplatku (porusenie Skolského poriadku).
Pedagogicki zamestnanci nie si povinni vyzyvat’ zakonnych zastupcov k uhradam
poplatkov!




Clanok 11
Vnutorna organizacia Skoly

Rozdelenie vychovno-vzdelavacej ¢innosti pocas diia prebieha podla denného poriadku
schvaleného riaditel’kou MS. (vid’ priloha ¢.2)

1. Organizacia tried a vekové zloZenie deti:
trieda | vekové zloZzenie | pocet ucitel’ky
deti
| 3r 21 Mgr. Lobpreisova Jana, triedna uc.,
' ' Mgr. Zuzana Kre¢merova Sallemova, riaditel’ka
Megr. Pawerova Zuzana, triedna uc.,
. |3-4r 22 gt awe
Pospisilova Svatava
Patkova Viera, zast. riad.
Hi. 4-45r. 23 Kocianova Renata, triedna ug.,
Kovacicova Silvia, triedna uc.
V. 45-6r. 24 AP ’
-6 Mgr. Mrézova Renata,
Tomasovi¢ova Anna, triedna uc.,
V. S-6r. 25 Mgr. Michaela Rehakova

2. PrevadzKka tried, schadzanie a rozchadzanie deti:

1. trieda : 6,30 /7,00/ - 16,00 /17,00/ podl'a rozpisu sluzieb
2. trieda : 6,30 /7,00/ - 16,00 /17,00/ podl'a rozpisu sluzieb
3. trieda : 7,00 /7,30/ - 16,00 /17,00/ podl'a rozpisu sluzieb
4. trieda : 6,30 /7,00/ - 16,00 /17,00/ podl'a rozpisu sluzieb
5. trieda : 6,30 /7,00/ - 15,30 (vid’ priloha ¢&.1)

V case od 6,30 hod. do 7,00 hod. sa deti schadzaju v spoloc¢enskej miestnosti. Od
7,00-7,15 hod. sa zac¢ina prevadzka a vychovno-vzdelavacia ¢innosti v jednotlivych triedach.
Od 15,30 hod. sa deti z triedy, v ktorej pracuje riaditel’ka materskej $koly a triedy, ktorej
ucitel’ka ma konecnu sluzbu do 17,00 hod. rozchadzaji zo spolocenskej miestnosti a deti z
ostatnych tried sa rozchadzaju zo spolocenskej miestnosti od 16,00 do 17,00 hod., prip.
podla pocasia sa deti rozchadzaju zo zahrady.

V pripade nepritomnosti ulitel’ky, ktord pracuje rdno sa deti rozdelia rovnomerne
do inych tried, pocet deti v triede nesmie presahovat’ maximalne pripustny pocet: 20 - 21 -
22. Ak je pocet vyssi, riaditel’ka ( jej zastupkyna ) zabezpe¢i nastup potrebného poctu
uciteliek z popoludnaj$ej zmeny. Do prichodu d’alSej ucitel’ky (d’al$ich) v tejto triede pomaha
zabezpecit' dozor (Spolu s uditelkou pri vy$Ssom pocte deti, ako je povolené) poverena
prevadzkova zamestnankyna.

Ak je nepritomna ucitelka z popoludnaj$ej zmeny, zostava pracovat’ spravidla
ucitelka tej istej triedy, prip. podl'a dohody ina. Od nasledujuceho dita zabezpeci poverena
ucitel’ka (zastupkyna riaditel’ky) zastupovanie. O zastupovani, vymene zmeny musi byt
informovana riaditel’ka (zastupkyna zaroven vedie evidenciu zastupovania ).

Na letna c¢innost' sa vypraciva plan letnej cinnosti, podla ktorého sa ucitelky, ktoré
zabezpecuju letnu ¢innost’ riadia.

Organiza¢né usporiadanie dennych cinnosti (denny poriadok) je zverejnené pre
zékonnych zastupcov na informacnych tabuliach v Satniach.



3. Preberanie deti :

Dieta od rodicov prebera ucitel’ka, ktord zan zodpoveda od jeho prevzatia az po
odovzdanie rodiCovi, inej splnomocnenej osobe (pisomné splnomocnenie rodic¢a potrebné)
alebo ucitel’ke, ktord ju v praci strieda. Pocet odovzdavanych deti striedajicej, resp. inej
ucitel’ke sa vyznaci na urCenom tlacive.

Uclitel’ka odmietne prevzatie dietat'a, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je
vhodny na prijatie do MS.

Ak dieta pocas dita v MS ochorie, ucitel’ka zabezpeéi jeho izolaciu od ostatnych deti a
telefonicky informuje zdkonného zastupcu.

Dieta, ktoré zakonny zastupca dietata neprevezme z MS do ukonéenia prevadzkovej
doby MS, zostane v MS s ucitel’kou, ktora pracuje do 17,00 hod. Oneskoreny prichod
zakonného zastupcu eviduju ucitel’ky v triednej evidencii odovzdavania a prebrania deti, kde
uvedu presny ¢as, datum a dovod oneskoreného prichodu a potvrdenia podpisom zakonného
zastupcu dietat’a. Pri opakovanom neskorom vyzdvihnuti dietata bude zdkonny zastupca
upozorneny na vazne porusenie Skolského poriadku, a ak aj napriek tomu rodi¢ nebude toto
upozornenie re§pektovat, moze riaditel’ka rozhodnut’ o vyluceni diet’at’a.

V pripade, Ze zakonny zastupca bez predchadzajicej dohody nevyzdvihne svoje diet’a
z materskej Skoly do ¢asu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, pedagogicki zamestnanci
budi postupne kontaktovat’ vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata. Ak ani
ziadna z poverenych os6b neprevezme diet'a, bude pedagogicky zamestnanec kontaktovat’
prislusné okresné riaditel’stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni
disponuje aj kontaktom na prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,
ktory je dosiahnutel'ny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov.

Sluzbukonajica ucite’ka nesmie odviest’ diet'a k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej
osobe ako je zakonny zastupca, alebo nim pisomne splnomocnena osoba.

V pripade, Ze maji zamestnanci materskej Skoly podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane
preberad dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietat’a
prejavia zmeny nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude riaditel’ Skoly po
predchddzajicom pisomnom upozorneni zékonného zastupcu, vramci vSeobecnej
oznamovace] povinnosti vyplyvajlcej z § 7 ods. 1 zakona €. 305/2005 Z.z. o socialnopravne;j
ochrane deti a socialnej kuratele, informovat’ o tejto skuto¢nosti prislugny Urad prace,
socidlnych veci a rodiny, oddelenie socidlnopravne ochrany deti a socidlnej kurately.

4. Organizacia v Satni :

Do Satne privadzaji deti zdkonni zastupcovia (nimi splnomocnené osoby), ktori po
vstupe do budovy pouziji ochranné névleky na obuv. Pri prezliekani a odkladani veci vedu
rodi¢ia v spolupraci s ucitelkami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Do skriniek
rodi¢ia nesmu odkladat’ detom jedlo, ovocie ani sladkosti.

Kazdé dieta méa mat’ v skrinke dostatok ndhradného oblecenia (podla aktudlneho
ro¢ného obdobia — podpisané).

Za poriadok v skrinkach zodpoveda zakonny zastupca, za esteticku upravu Satne
zodpovedaju pedagogické zamestnankyne a za Cistotu a hygienu prevadzkové zamestnankyne.
Zakonny zastupca je povinny odprevadit’ dieta do triedy a Vv Satni za sebou zanechat
poriadok.




5.0rganizacia v triede:

V jednej triede sa striedaju dve ucditel’ky, ktoré pracuju jeden tyzdenn rano a druhy
tyzden popoludni. U¢itel’ka od deti z triedy neodchadza, v pripade nutnosti musi zabezpec€it’
k detom dozor zo zamestnancov MS.

Ucitel’ka zabezpec¢i triedu tak, aby znej deti nemohli svojvolne odist. Pocas
schadzania deti ucitel’ka komunikuje s rodi¢émi takym spdsobom a na takom mieste v triede,
aby mala prehl'ad o diani v triede.

Ucitel’ka sa pocas vychovno-vzdelavacej ¢innosti maximalne venuje detom, dba na
ich bezpecnost'.

6. Organizacia v umyvarni :

Vsetky triedy maji samostatnii umyvaren. Kazdé, dieta ma vlastny uterak, pripadne
zubnu kefku, pohar oznac¢eny svojou znackou, hrebeii - (potreby na dentdlnu hygienu, hreben
zabezpecuju rodicia).

Za pravidelni vymenu uterdkov (1x tyzdenne), Cistotu poharov (denne), suchu
podlahu a hygienu umyvarne (denne) zodpoveda uréeny prevadzkovy zamestnanec, ktory je
zaroven napomocny uéitel’ke pri hygiene a ociste deti v 1. a 2. triede.

Deti sa vumyvarni zdrzuji len v pritomnosti uéitel’ky, ktora ich ué¢i zakladnym
hygienickym navykom a k sebaobsluhe. Zodpoveda za celkovi organizéciu pobytu deti
V umyvarni, uzatvorenie vodovodnych kohutikov, splachnutie WC a dodrziavanie prislusnych
hygienickych, zdravotnych a bezpe¢nostnych predpisov.

7. Organizacia v jedalni:

Jedlo sa podava v jedalni v dvoch zmenach:

Desiata: 8,30 — 9,00 1.-3.trieda
9,00 - 9,30 4.-5.trieda
Obed: 11,30 -12,00 1.-3.trieda
12,05-12,35 4.-5. trieda
Olovrant:  14,15-14,40 — 3. trieda

1.
14,45 -15,10 4.-5. trieda

Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy, hygienu a kultru stolovania
zodpoveda vedica zariadenia $kolského stravovania (d’alej len ZSS) v zmysle vyhl. MS SR
&. 366/2007 Z.z. o podrobnostiach v ¢innosti a prevadzke ZSS, v zneni vyhl. MS SR &.
107/1996 Z. z. a vyhl. MZ SR ¢. 214/2003 Z.z. Zabezpecuje aj denné zistovanie poctu
stravnikov. Pitny rezim - okrem napojov podavanych v jedalni ku strave, v triedach sa detom
podava cistd voda, kde za pravidelny prisun tekutin a dennt hygienu poharov zodpoveda
spravna zamestnankyna. Kazdé dieta ma svoj vlastny pohar oznaceny znackou, ktory je
uloZeny v triede v kosi na pohare. V $kolskej zahrade ¢isti vodu podava detom ucitel’ka.

Termosky svodou a Cisté pohare zabezpecujii spravni zamestnanci. Dezinfekciu
poharov a termosiek vykonavaju zamestnanci ZSS.

Za organizaciu, vychovu a vzdelavanie zodpoveda riaditel’ materskej Skoly a ucitel’ky,
ktoré vedu deti k osvojeniu zékladnych navykov, kultire stolovania, v maximalnej miere
uplatiuji individudlny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ka deti nenésilne usmerniuje, podla
zelania rodiCov deti prikrmuje. Nenuti ich jest’!

Deti mladsie ako 4 roky jedia lyzicou, 4 — 5 ro¢né deti pouzivaju aj vidlicku a deti 5 a
viac ro¢né pouzivaju cely pribor.



Ak je ucitel’ka sama s detmi v jedalni venuje sa detom (neje!). Od deti v ziadnom
pripade neodchadza. V pripade potreby poziada o zabezpeCenie dozoru nad detmi int
ucitelku. Ak st pocas stolovania pri det'och dve ucitel’ky, jedna sa vzdy venuje detom a druha
stoluje.

Ak sa dieta zo zdravotnych ddovodov neméZe stravovat’ predloZi ziakonny
zastupca vediicej ZSS potvrdenie od lekara a sihlas iradu verejného zdravotnictva
0 moZnosti donaSania vlastnej stravy vo vlastnych nadobach, za ktorych hygienu plne
zodpoveda zakonny zastupca. Stravu odovzda pri prichode dietat’a zamestnancom ZSS,
ktori ju bezpefne uskladnia az do jej vydania diet’at'u. Strava musi byt’ uskladnena
mimo kuchyiiu ZSS. Neumyté nadoby sa poobede vratia zakonnému zastupcovi.

7. Pobyt deti vonku:

Pocas pobytu deti vonku je ucitel’ka povinnd zabezpecit detom plnohodnotnu,
organizovanu ¢innost’, venuje detom zvysenu pozornost’, dodrziava poziadavky bezpecnosti
a ochrany zdravia v zmysle zak. ¢. 355/07 — R o ochrane, podpore a rozvoji zdravia,
prislusnych vSeobecne zaviaznych predpisov a pokynov riaditel'a materskej Skoly.

Vychadzka - Pedagogicky zamestnanec na vychadzke pouziva ter¢ik. Pri prechode cez
vozovku ako prva vchadza do vozovky ucitel’ka, zastavi premavku zdvihnutim tercika.
Zostava na vozovke pokial’ cez fiu neprejdu vSetky deti a az potom opusti vozovku. Ucitel’ka
dba na bezpec¢nost’ deti pocas vychadzky, ide tak, aby mala prehl'ad o vSetkych det'och. Deti
na vychadzke iduce ako prvé a posledné v dvojici maju na sebe reflexné bezpec¢nostné vesty.

V jarnom — jesennom obdobi sa uskuto¢nuju vychadzky do blizkeho okolia do
vzdialenosti 500 — 1000 m. V zimnom obdobi sa vychadzka uskutociiuje po udrziavanych
chodnikoch.

Na vychadzke ucitel’ka zodpoveda za 21 deti vo veku od 4 do 5 rokov alebo 22 deti
starSich ako pat’ rokov. Pri vy$Som pocte deti (plavanie, korcul'ovanie, iné aktivity mimo
MS,...) musi byt zabezpeéeny dozor viacerymi zamestnancami materskej $koly — zabezpe&i
riaditel’ materskej Skoly — osoba dbajiica na bezpecnost’ deti musi byt’ plnoleta. S triedou deti
mladsich ako tri roky a triedou 3 — 4 ro¢nych deti sa vychadzka uskuto¢ni len v pritomnosti
dvoch zamestnancov.

Pobyt vonku ¢lenia ucitel’ky na 3 ¢asti — pozorovanie, organizované ¢innosti a volné
hry deti. Upozornia deti na potrebné veci z hl'adiska zachovania bezpec¢nosti a zdravia.
Zabezpecia detom dostatok hraciek, vedl ich k ochrane prirody a prostredia.

O dennu Cdistotu Skolského dvora, polievanie a prekopéavanie pieskovisk sa staraju
nepedagogicky zamestnanci (8kolni¢ka vedie pisomny zaznam o vykonani Cistenia
pieskovisk).

Na pobyte deti vonku sa ucitel’ky plne venuji detom. V pripade potreby diet’ata ist
na WC, odchadza s dietatom jedna ucitel’ka. Ostatné ucitel'’ky zabezpecéia dozor nad det'mi.
Ak je u€itel’ka v zahrade s det'mi sama, odchadza so vSetkymi det'mi a diet’a, ktoré méa potrebu
ist na WC odovzda v materskej Skole do starostlivosti niektorej zo spravnych zamestnankyn,
s ostatnymi detmi pocka na jeho navrat a aZ potom sa vratia do zahrady.

V letnych mesiacoch odovzdavaju ucitel’ky deti zakonnym zéstupcom, resp. nimi
splnomocnenym osobdm v zdhrade. Pocas odpoludnajSieho pobytu deti vonku si deti beru
svoje zvrSky zo skriniek (vloZzené do plecniakov) so sebou do zdhrady, kde si ich ulozia na
ucitel’kou urcené miesto.

Deti sa nevydavaju zakonnym zastupcom na zavolanie cez zédhradny plot, zdkonny
zastupca pride vzdy za ucitelkou. Dieta je vedené k tomu, aby svoj odchod oznamilo.

Pobyt deti vonku je prispdsobeny intenzite slne¢ného Ziarenia do 11,00 hod. a po
15,00 hod. Pobyt vonku sa neuskuto¢iiuje v pripade dazd’a, silného narazového vetra, hmly,



silného mrazu pod -10° C. Mrholenie nie je prekazkou na uskuto¢nenie pobytu vonku. Pani
ucitel’ka objektivne zhodnoti vSetky podmienky pre pobyt vonku z hl'adiska bezpec¢nosti deti.
Bréana do arealu MS musi byt zaistena poistnym uzéverom z bezpe¢nostnych dovodov.

8. Organizacia v spalni - odpocinok:

Odpocinok sa realizuje Vv zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 minut.
U starSich deti (5-6 ro¢né) sa zvysna Cast’ mdze venovat’ Citaniu rozpravok, grafomotorickym
cviceniam, individudlnej praci, krazkovej ¢innosti (krizky- vytvarny, keramicky, spevacky,
anglicky jazyk) ap.

Dieta oddychuje na vlastnom 16zku, primerane obleCené (pyzamo — pranie 1x
tyzdenne zabezpecuje zdkonny zastupca). Ucitel'ka zabezpeci primerané, pravidelné vetranie
spalne, ktoré neohrozi zdravie deti ( v zmysle zdkona ¢. 355/07 Z. z. o ochrane, podpore a
rozvoji zdravia). Od deti pocas spanku neodchadza. Pocas odpoludnajSieho odpocinku sa
venuje individudlnemu S§tadiu, priprave pomocok, prip. inym c¢innostiam, ktoré suvisia
s vychovnovzdelavacou  ¢innostou. Ucitelky vedu deti k samostatnosti pri obliekani
a vyzliekani pyzama, ulozeni vankisa a pyzama.

Za poriadok v spalni, ustlatie 16zok zodpoveda uréeny prevadzkovy zamestnanec.
Postelnu bielizen vymienia 2x mesacne, plachty podla potreby. Za poriadok na stole
zodpovedaju uditel’ky.

V 1. a 2. triede — najmladSie deti - pomaha pri vyzliekani a obliekani detom okrem
ucitel’ky uréeny prevadzkovy zamestnanec.

9. Organizacia kruzkovej ¢innosti:

Krazkova &innost v MS sa organizuje s prihliadnutim na usporiadanie dia v MS.
Krazkova ¢innost’ realizuju kmetiovi pedagogicki zamestnanci MS alebo ugitelia ZUS, CVC
a lektori odborne sposobili vykonavat’ zaujmové aktivity deti, ktori st zodpovedni za obsah
a kvalitu realizovanej aktivity. Na zaciatku Skolského roka predlozia riaditel’ke Skoly plan
¢innosti.

Krizkova ¢innost’ sa organizuje na zdklade informovaného sthlasu zakonného zastupcu
dietata.(vid priloha €. 3)

10. Organizacia ostatnych aktivit

Vylety, exkurzie sa organizujii na zéklade planu Skoly a informovaného suhlasu
zékonného zastupcu dietata, najviac na jeden den, s prihliadnutim na bezpecnostné,
hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého obeda.

Pred uskuto¢nenim vyletu, exkurzie riaditel’ka Skoly poveri pedagogického zamestnanca,
ktory:

- organizacne zabezpeci pripravu a priebeh akeii,

- vykona poucenie 0sob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia— urobi pisomny zaznam,
ktory zi¢astnené dospelé osoby potvrdia svojim podpisom.

11. Usporny reZim chodu materskej §koly
Z dovodu Setrenia finanénych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do MS

Zz dovodu zvySenej chorobnosti, hlavne v zimnych mesiacoch, moze riaditel'ka Skoly
rozhodnut’ o spéjani tried, pricom sa dba na zabezpecenie kvalitnej vychovy a vzdeldvania.



Nadbytok zamestnancov v tomto pripade riesi riaditel’ka udelenim nahradného vol'na
alebo Cerpanim dovolenky.

V case epidemického vyskytu chripkového ochorenia, v sulade s Metodickym
usmernenim MS SR &. 5/2005 — R, sa na ziklade pisomného vyjadrenia prislugného tradu
verejného zdravotnictva prerusi vychova a vzdelavanie, ak pocet deti z dovodu ochorenia na
chripku prekroc¢i 20% z celkového poctu deti.

12. Vykonavanie pedagogickej praxe

V MS moézu vykonavat' prax $tudenti strednych a vysokych §kol s pedagogickym

zameranim. Studenti st riaditel’kou $koly:

- pouceni o BOZP na pracovisku, o ¢om riaditel’ka vypracuje pisomny zadznam

- S podpisom poucenych,

- pouceni o ochrane osobnych tdajov, 0 com riaditel’ka vypracuje pisomny zaznam

- S podpisom poucenych,

- oboznami ich so Skolskym poriadkom a skolskou dokumentaciou,

- zaradi ich do tried.

13. Pohyb deti na schodisku

Deti vychadzaju a schadzaju po schodoch po pravej bez drzania iného dietat’a. V pripade
potreby sa dieta pridfZa pravej strany zabradlia. Ucitel’ka ide tak, aby mala prehl’'ad o vSetkych
detoch.

14. Staznosti a oznamenia zakonnych zastupcov a zamestnancov materskej Skoly.

Staznost, podnet alebo navrh je zamestnanec, ktorému bol podany povinny postupit
riaditel’ke materskej $koly, resp. zastupkyni riaditel’ky, ktora po dohode s navrhovatelom
zaznamena do centralnej evidencie st'aznosti. V zmysle zakona NR SR ¢. 307/2014 Z. z.
0 staznosti preSetrenie staznosti, preverenie faktov a prijatie zaverov uskutoc¢nuje riaditel’ka
materskej Skoly. Staznost’ podana mailom nadobuda platnost’, ak ju stazovatel’ do piatich dni
pride potvrdit’ svojim podpisom.

1.
Ochrana spolo¢ného a osobného majetku:

Riaditel’ka MS zodpoveda za riadne hospodarenie s majetkom 3koly.

- Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zni¢eni majetku MS sa bude pozadovat
uhrada od zakonného zéstupcu diet’at’a, ktoré posSkodenie spdsobilo. Vzt'ahuje sa aj na
splnomocnenti 0sobu, ktora prichadza pre dieta do MS. Pokial' $koda vznikla
nedostatocnym dozorom ucitel’ky nad dietatom, nahrady Skody sa od zakonnych
zastupcov dietata nebude pozadovat’.

- Vchod do materskej skoly je zaisteny bezpecnostnym zamkom. KIa¢ od budovy maji
k dispozicii: riaditel’ka Skoly, zastupkyna riaditelky $koly a nepedagogicki
zamestnanci.

- Pocas prevadzky MS za uzamykanie budovy zodpovedaju uréeni prevadzkovi
zamestnanci.

- Klace od vchodu do praovne a za jeho uzamykanie zodpovedd pracka — Anna
Lukovicova.
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KIa¢e od vchodu do zariadenia Skolského stravovania a za jeho uzamykanie
zodpovedaju: veduca ZSS a hlavna kucharka.

Vchodové dvere musia byt v Case prevadzky vzdy uzamknuté na poistny zamok
z dovodu zaistenia bezpecnosti deti a zamedzenia vstupu cudzich os6b do priestorov
MS.

V budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS zakazany pohyb akejkol'vek
cudzej osoby. Zamestnankyna, ktora otvori dvere cudzej osobe, zisti Gi¢el navstevy.
Podl'a danej situdcie navstevu odvedie do kancelarie riaditel’ky, alebo zavola do
vstupnej miestnosti osobu, ktoru prisli navstivit. Ak ma navstevu prijat’ ucitel’ka, ktora
ma sluzbu pri det'och, musi si zabezpecit’ dozor pri detoch.

Vetranie miestnosti na prizemi sa uskutociuje len v pritomnosti zamestnanca skoly.
Pri odchode ztriedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat uzatvorenie okien a
uzamknutie triedy.

Po skonceni prevadzky materskej skoly je ucitel’ka povinna ulozit’ didakticku techniku
na uzamykatelné, vopred urené miesto. VSetci zamestnanci st zodpovedni za
inventar materskej §koly. Dal3ie prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku
zamestnanci plnia v zmysle pracovnej naplne.

Osobné veci si zamestnanci MS ukladaju na uréené uzamykatel'né miesto — zboroviia
— uditel’ky, atiia - prevadzkovi zamestnanci. Zamestnanci ZSS - $atiia v priestoroch
7SS, pracka — Sathia v priestoroch pracovne.

Po skonceni prevadzky jednotlivych tried tieto ucitel’ky skontroluji, uzamknu a kIice
ulozia na urené miesto. Ostatné priestory skontroluje urceny prevadzkovy
zamestnanec, ktory uzamkne budovu a areal materskej skoly.

Zakonny zastupca dietata vo vlastnom zdujme ozna¢i menom osobné veci dietata
(papuce, topanky, pyZamo a iné).

Vsetci zamestnanci materskej Skoly 1 zdkonni zdstupcovia deti st oboznameni so
svojimi pravami a povinnostami. Nikto nemd pravo prendSat plnenie svojich
povinnosti na iného.

V.
Riadenie a planovanie predskolskej edukacie — dokumentacia:

. Za vypracovanie Planu Skoly zodpoveda riaditel’ materskej skoly.
. Pri zostavovani Planu $koly vychadza z:

Sprievodcu §kolskym rokom MS SR na prislusny $kolsky rok
Pedagogicko-organiza¢né pokyny pre riaditel'ov $kol a Skolskych zariadeni v tizemne;j
pdsobnosti Spoloéného obecného tradu v MC Bratislava - Raca

Analyzy vychovno-vzdelavacich vysledkov za uplynuly Skolsky rok

Skolského vzdelavacieho programu Stastné ismevy

Podnetov pedagogickych zamestnancov

Podmienok materskej skoly

Schvaleme Planu Skoly riaditel’ka predklada:

pedagogickej rade materskej Skoly

. Na prerokovavanie pedagogickych otazok pri vychove a vzdelavani a organiza¢nych

pokynov zvolédva riaditel’ materskej Skoly pedagogické rady podl'a Planu skoly.

. Termin pedagogickej porady oznami zamestnancom cca 1 tyzden pred jej uskuto¢nenim.

Konaji sa minimalne 4x ro¢ne, pripadne podl'a potreby.
Prevadzkové porady sa konajui 3x roc¢ne a podla potreby.

. Zo vs$etkych rokovani sa zhotovuju zépisnice, ktoré overuje riaditel’ materskej Skoly

svojim podpisom. Kazdé zapisnica obsahuje opatrenia, ktoré si terminované a s ur¢enou



zodpovednostou.
8. Plan Skoly sa doplia priebezne, podl'a podmienok Skoly.

Dokumentacia $koly:

Pedagogicka dokumentacia:

» triedna kniha a osobny spis dietata vedené na schvalenych tlag¢ivach
» plany vychovno-vzdelavacej ¢innosti

» plan Skoly

» dochédzka deti

DalSia dokumentacia:

» zapisnice z rokovania pedagogickych rad a ostatnych porad, metodickych zdruzeni

» sprava z kontrolnej ¢innosti Skolskej inSpekcie

» ro¢ny plan vnutornej kontroly Skoly

» prehlad o usporiadani dennych Cinnosti v materskej Skole (denny poriadok)

» hodnotenie deti a zamestnancov

» evidencia pracovného ¢asu zamestnancov

» evidencia urazov deti a irazov zamestnancov

» prehl’ad o rozsahu vyuc€ovacej ¢innosti a odbornej spdsobilosti pedagogickych
Zzamestnancov

» plan d’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov

» dokumentacia spojend s organizovanim vyletov, exkurzii, vycvikov, saunovanie a inych
aktivit

» rokovaci poriadok pedagogickej rady

» evidencia poSty

» prevadzkovy poriadok Skoly

» pracovny poriadok zamestnancov

» evidencia inventara

» registratirny poriadok

Ostatna dokumentacia:

- Uétovné doklady
- Personalistika
- Evidencia st’aznosti

Zadelenie uloh:

Zastupkyna riaditel’ky MS: Patkova Viera
Predseda OZ ZO: Kocianova Renata ...l
Zdravotnik: TomaSovi€ova Anna  ..........ccceiiiiiin.n..
Predseda IK: Lobpreisova Jana, Mgr. ...............ooeeeall.

Spolupréca so ZS a CPPPaP: Pawerova Zuzana, Mgr. ................ccoeeinnnn.



Poradné organy riaditel’a:

- pedagogicka rada: vSetci pedagogicki zamestnanci
- metodické zdruzenie: veduca metodického zdruzenia: Mgr. Zuzana Pawerova

Clenovia: vSetci pedagogicki zamestnanci

Metodické zdruzenie je poradny a iniciativny organ, ktory sa zaobera pedagogickymi a
vychovno-vzdelavacimi problémami. (§6 ods.1 az 5 vyhl.)

V.
Zavereéné ustanovenia

Skolsky poriadok Materskej $koly Tbiliské 2, Bratislava je spracovany v stilade so:

zédkonom ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov,

zakonom ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejné¢ho zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov,

zakonom €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

vyhlaskou MS SR & 308/2009 Z.z., ktorou sa meni vyhlaska ¢ 306/2008 Z.z.
0 materskej Skole,

Vseobecne zavaznym nariadenim Mestskej Casti Bratislava — Raca ¢. 2/2019 o vyske
prispevku za pobyt diet'at’a v materskej $kole a na ¢iastoénu thradu nakladov v ZSS,

Pracovnym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov materskej skoly.

Skolsky poriadok je zavdzny pre vietkych zamestnancov materskej $koly a zékonnych
zastupcov deti a deti. Na zamestnancov, ktori vykonavaju prace na zaklade dohody o vykonani
prace sa vnutorny poriadok vztahuje v rozsahu pracovno — pravnych predpisov.

Tento Skglsky poriadok Skoly nadobuda u¢innost’ dilom 11.09.2019
Platnost’ Skolského poriadku $koly vydaného 10.09.2019 kon¢i diilom nadobudnutia Gi€innosti
nového Skolského poriadku.

Riaditel’ka materskej Skoly:

Mgr. Zuzana Kre¢merova Sallemova

Prilohy k Skolskému poriadku:

orwdPE

Harmonogram prace pedagogickych a spravnych zamestnancov
Denny poriadok

Organizacné pokyny — krazkova ¢innost’

Zimna udrzba

Organizéacia SvP






Priloha ¢. 1

Harmonogram prace prevadzkovych zamestnancov

Priezvisko, Pracovné Pracovna doba | uvizok Prestavka A

meno zaradenie praci

Doktorikova upratovacka 6,30 - 14,30 375h 0,30 h

Marianna

Lukovicova upratovacka 7,30 - 15,30 375h 0,30 h

Anna

Krizanova upratovacka 7,30 - 15,30 375h 0,30 h

Karin

Lukovicova pracka 16,00 — 20,00 20 h

Anna

Priezvisko,meno | Pracovné Pracovna uvizok Prestavka v praci
zaradenie doba

gpilérové Ivana veduca ZSS 7,30-15,30 |375h 0,30 h

Misalkova hlavna kucharka | 7,00—-15,00 |375h 0,30 h

Mariana

Slovakova Eva pomocna sila 7,30—13,00 |275h 0,30 h

Baki¢ova Alena / | pomocna sila 7,30-15,30 |375h 0,30 h

Tibenska Anna

Liparova Viola pomocna sila 7,30-15,30 |375h 0,30 h




Priloha ¢. 2

DENNY PORIADOK

6,30

8,30 - 9,00
9,00 - 9,30

11,30 - 12,00
12,05-12,35

14,15 - 14,40
14,45 - 15,10

17,00

zaciatok prevadzky materskej Skoly

HRY A HROVE AKTIVITY, EDUKACNE
AKTIVITY

POHYBOVE A RELAXACNE CVICENIA

CINNOSTI ZABEZPECUJUCE ZIVOTOSPRAVU

(hygiena, stravovanie)

desiata 1. skupina (1. - 3. trieda)
desiata 1. skupina (4. - 5. trieda )

EDUKACNE AKTIVITY
POBYT VONKU, EDUKACNE AKTIVITY

CINNOSTI ZABEZPECUJUCE ZIVOTOSPRAVU

(hygiena, stravovanie)

obed . skupina
obed Il. skupina

ODPOCINOK
KRUZKOVA CINNOST

olovrant 1. skupina

olovrant Il. skupina

HRY A HROVE AKTIVITY, EDUKACNE
AKTIVITY,
KRUZKOVA CINNOST

ukoncenie prevadzky materskej Skoly



Priloha ¢. 3

Kruzkova ¢innost’

Krazkova &innost’ v MS je organizovana na zéklade zaujmu a informovaného sthlasu rodiov
deti z 4. — 5. triedy deti za thradu.

Ciel’: Podporovat’ osobnostny rozvoj deti, vratane nadanych a talentovanych deti
individualnym pristupom, vytvarat’ predpoklady ich rozvoja v krazkovej a zaujmovej
¢innosti.

Kruzok anglického jazyka

Ciel’: Oboznamovat’ deti s anglickym jazykom prostrednictvom hier, piesni a basni.

Zodpovednost™: lektor anglického jazyka Mgr. Michaela Rehdkova
Realizacia:  utorok

Cas: |. skupina: utorok 13,30 do 14,00 hod.
Miesto: spolocenska miestnost’
Kontrola: pozorovanie

Oboznamovanie s AJ prebicha na zaklade dobrovol'nej prihlasky rodi¢a dietat’a za poplatok,
ktory rodi¢ia uhradia na ucet agentiry po prideleni variabilného ¢isla. VSetky podmienky
a postupy a vyska poplatku je zadefinovana v prihlaske.

Organizacia Aj:

Lektor si prevezme deti od triednej ucitel’ky v V a V. triede 0 13.30 hod. a presunie sa do
spolocenskej miestnosti. Po ukonéeni vyuky lektor odovzda deti ucitel’ke. Lektor je plne
zodpovedny za bezpecnost’ deti. Lektor ma pre pracu s detmi k dispozicii vSetok graficky
material, papier, radio s CD prehrava¢om, pripadne jej triedne ucitel’ka na poZiadanie vopred
pripravi u¢ebné pomocky.

V pripade, Ze sa pocas oboznamovania s cudzim jazykom stant, resp. udeju nepredvidané
skuto€nosti tykajuce sa deti, lektor o nich informuje triedne ucitel’ky. Informuje ich aj
0 det'och, ktoré si rodi¢ prevzal od nej po ukonéeni krazku.

Po ukonceni vyuky lektor upravi triedu do pdvodného stavu, ulozi pomodcky a pouzity
material.

Tanecny kruzok: Tanefna gymnastika

Ciel’: Pohybovou ¢innost’ou navodit’ u deti stav telesnej a duSevnej rovnovahy. Osvojit’
si zakladné prvky tanca, pohyb v priestore, zikladni tane¢nu terminolégiu.

Zodpovednost: Mgr. Lucia Buckova

Realizacia: streda

Cas: I. skupina: od. 14,00 do 14,40 hod.
I1. skupina: od 14,45 do 15,25 hod.

Kontrola: pozorovanie, vystipenia



Priloha ¢. 4
Zimna udrzba
Obdobie: zimné obdobie 2019 — 2024

Miesto: MS Tbilisk4 2, 831 06 Bratislava

a) Chodnik pre vstupom do arealu MS v §irke 1,5 m udrzbu bude zabezpedovat MC
Bratislava — Raca,

b) Chodnik od brany ku vchodu do MS a ZSS v $irke 1,5 m, zamestnanci MS

Spdsob cistenia chodnikov: sneh — zhrnutim
'ad — posypom

Zodpovedni zamestnanci pre MS: p. Doktorikova Marianna, Lukovi¢ova Anna, Krizanova
Karin

Zodpovedni zamestnanci pre ZSS: p. Misalkova Mariana, Slovakova Eva, Bakicova Alena,
Liparova Viola, Tibenska Anna

Pani Lukovicova Anna zabezpeci udrzbu aj ku vchodu do pracovne.

V pripade kalamity sa zucastnia na jej odstrafiovani podla potreby vSetci pritomni
zamestnanci po zabezpeceni pedagogického dozoru pri detoch.

Zodpovedni:

Doktorikova Marianna ..o,

LukoviCova Anna e,

Krizanova Karin =~ e

Misalkova Mariana ..,

Slovakova Eva
BakiCova Alena e,
Tibenskd Anna e,

Mgr. Zuzana Kre¢merova Sallemova



Priloha é. 5

Organizacia Skoly v prirode

Materska $kola organizuje $kolu v prirode (d’alej SvP) na zéklade zaujmu zo strany zakonnych
zastupcov deti a ak sa tym nenarusi riadny chod MS, spravidla 1x ro¢ne, v zmysle vyhlagky
Ministerstva Skolstva SR ¢. 305/2008 Z.z. o skole v prirode.

SvP sa mozu zadastnit’ deti MS od piatich rokov. (§2 ods. 2 vyhl.)

Dizka pobytu deti v SvP je najviac 14 kalendarnych dni, z toho 10 pracovnych. (§ 5 ods. 3
vyhl.)

SvP sa organizuje spravidla v objektoch uréenych na tento ucel. Aktivity §koly v prirode
mozno organizovat’ aj v inom objekte nez v $kole v prirode, ak tento objekt spiiia podmienky
ustanovené osobitnymi predpismi (§ 3 ods. 2 vyhl.)



Priloha €. 6

Osobné udaje deti aich zakonnych zastupcov budi zamestnanci materskej Skoly spracovavat a
chranit’ v zmysle platného zakona NR SR ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zdkon NR SR ¢&. 18/2018 Z. z.*) avzmysle
zakona Ministerstva Skolstva SR ¢. 245/2008 Z .z. 0 vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich.



Skratky

Pouzité skratky:

CPPPaP Centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie
CSPP Centrum specialno-pedagogického poradenstva

cvC Centrum vol'ného Casu

HCCP (eu), SVP (sk) Spravna vyroba v praxi

IKT Informacné, komunikacné a digitalne technologie

MC Mestska cCast’

MPC Metodicko-pedagogické centrum

MS Materska skola

MSVVa$S SR Ministerstvo skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky
SSR Sprievodca skolskym rokom

RS Rada skoly

Rz Rodi¢ovské zdruzenie

SZP Socialne znevyhodnené prostredie

Skolsky zadkonZakon &. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (3kolsky zdkon) a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

SkVP Skolsky vzdeldvaci program

SPU  Statny pedagogicky ustav

SSI  Statna $kolska inpekcia

SVP  Statny vzdelavaci program

VUDPaP Vyskumny ustav detskej psycholdgie a patopsycholédgie

VVC Vychovo-vzdelavacia ¢innost

Zakon &.317/2009 Z.z.  Zékon €. 317/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
Zakon ¢&. 596/2003 Z.z. Zékon ¢&. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
Zakonny zéstupca  Rodi€ alebo zdkonny zastupca

ZS  Zékladna skola

ZUS  Zakladna umelecké $kola

Z8S  Zariadenia kolského stravovania



Zamestnanci MS boli oboznameni s platnym Skolskym poriadkom dia:
19.08.2019.

Podpisom beriem na vedomie:

pracovné

Meno a priezvisko zaradenia den podpis
Mgr. Zuzana Kre¢merova Sallemova | riaditelka 4.8.2020
Viera Patkova Zastupkyha 4.8.2020
Anna Tomasovicova ucitelka 4.8.2020
Mgr. Michaela Rehakova uéitelka 4.8.2020
Mgr. Zuzana Pawerova uditelka 4.8.2020
Renata Kocidnova uitelka 4.8.2020
Svatava PospiSilova uitelka 4.8.2020
Mgr. Renata Mrazova uditelka 4.8.2020
Silvia Kovacicova ucitelka 4.8.2020
Mgr. Jana Lobpreisova uitelka 4.8.2020
Marianna Doktorikova upratovatka 28.8.2020
Anna Lukovicova upratovacka 28.8.2020
Karin Krizanova upratovacka 28.8.2020
Ivana Spilarova vedica ZSS 28.8.2020
Mariana MiSalkova hlavna kucharka 28.8.2020
Alena Bakicova pomocna kucharka 28.8.2020
Eva Slovakova pomocna kucharka 28.8.2020
Viola Liparova pomocna kuchérka 28.8.2020
Anna Tibenska pomocna kucharka 28.8.2020




